Na podlagi dolo¢il Pravilnika o volitvah dekanov &lanic Univerze v Mariboru §t. 012/2018/2 (Obvestila
XXXVI-4-2018) in IV. to¢ke Sklepa o razpisu volitev za dekana Filozofske fakultete Univerze v Mariboru,
§t. 022/1-2023 501 z dne 23. 3. 2023, Volilna komisija FF UM izdaja naslednja

Navodila za delo volilnega odbora pri izvedbi volitev za dekana
Filozofske fakultete Univerze v Mariboru

1. ¢Elen

Volilni odbor FF UM je dolZan zagotoviti pravilen potek volitev in red na voliscih in sprejeti vse potrebne
ukrepe, s katerimi se prepredijo in odpravijo morebitne nepravilnosti.

2. dlen

Volilni odbor je sklepéen, &e je prisotna ve kot polovica njegovih &lanov, pri ¢emer je obvezna
prisotnost predsednika ali namestnika predsednika.

Volilni odbor opravlja svoje delovne naloge med delovnim €asom, v primerih, ko je to nujno, pa tudi
preko tega ¢asa. Clanom, predsedniku in namestniku predsednika volilnega odbora se delo v volilnem
odboru Steje za delovno obveznost.

3. dlen

Pri izvedbi volitev so lahko navzodi opazovalci volitev, ki jih pooblastita s strani Senata FF UM potrjena
kandidata za dekana. Potrjena kandidata pooblastilo o imenovanem opazovalcu posredujeta
predsedniku Volilnega odbora.

Opazovalec volitev lahko ves &as postopka izvedbe volitev spremlja delo volilnega odbora in Stetje
volilnih glasov pred volilnim odborom in pred volilno komisijo FF UM po zakiju¢ku glasovanja, vendar
pri tem ne sme motiti poteka volitev in dela organov. V primeru motenja dela ga ima predsednik
volilnega odbora (ali namestnik v primeru odsotnosti predsednika) oziroma predsednik volilne komisije
FF UM pravico odstraniti z voli$€a oziroma mesta delovanja volilnega odbora oziroma volilne komisije

FF UM.

O nepravilnostih lahko opazovalec opozori le predsednika volilnega odbora, ne sme pa se kakorkoli
vmesavati v delo volilnega odbora, dajati pojasnil ali navodil volivcem in podobno.

4. ¢&len

Niti ¢lani volilnega odbora niti opazovalci volitev ne smejo nositi nobenih znakov ali simbolov
kandidatov ter tudi ne priponk, nalepk ali drugih napisov z imeni kandidatov. Na opozorilo predsednika
volilnega odbora morajo morebitne znake, simbole oz. druge znake takoj odstraniti.

5. ¢€len

Volilna komisija dostavi volilnemu odboru FF UM volilno gradivo in sicer:
- glasovnice z imeni kandidatov,
- obrazec zapisnika o poteku volitev na pred¢asnem glasovanju dne 5. 6. 2023,



- obrazec zapisnika o poteku volitev in rezultatih glasovanja dne 8. 6. 2023 ter rezultatih
predéasnega glasovanja z dne 5. 6. 2023,

- navodila za izvedbo glasovanja,

- volilne imenike,

- volilne skrinjice.

6. ¢clen

Na dan volitev (pred&asnih in rednih) volilni odbor, v skladu s 15. ¢lenom Pravilnika o volitvah dekanov
¢lanic UM, na volis€u:

- poskrbi za primerno ureditev voiis¢a, ki omogoda tajno glasovanje;

- pripravi volilne skrinjice;

- ima odprto voli$¢e v &asu glasovanja, kot je doloen v sklepu o razpisu volitev;

- skrbi za red na voliscu;

- evidentira volivce po volilnem imeniku ter preverja njihovo istovetnost;

- ob zaklju€ku glasovanja izpolni zapisnik s poro¢ilom o rezultatih udeleibe po posameznih

skupinah volivcev na volitvah in porodilo o prejetih glasovih po posameznih skupinah volivcev

za posameznega kandidata;
- poroda v fasu, ki ga dolo¢i volilna komisija, o udelezbi na volitvah.

Volilni odbor mora pregledati vse volilne skrinjice in preveriti, ali so prazne in nepodkodovane.

Volilni odbor pregleda ureditev volid¢a. Volilne skrinjice je treba postaviti na primeren prostor.
Potrebno je pripraviti mizo za volilni odbor ter prostore, kjer bodo volivci izpolnjevali glasovnice. Ti
prostori naj bodo ustrezno oddaljeni od volilnega odbora in urejeni tako, da bo vsakomur zagotovljena
tajnost glasovanja tako, da nih&e ne bo mogel opazovati volivca pri izpolnjevanju glasovnice.

Na dan glasovanja se volilni odbor zbere pol ure pred pri¢etkom glasovanja v prostoru, ki je dolocen za
glasovanje, in se prepri¢a, ali je na voli¥€u vse v redu. mora pregledati volilne skrinjice in se prepricati,
ali so prazne in neposkodovane.

Na dan volitev mora volilni odbor pred priéetkom glasovanja na vidnem mestu (poleg napisa voliée)
objaviti napis: »Zvocno in slikovno snemanje prepovedano.«

7. Clen

Volivci, ki so na dan glasovanja odsotni, lahko pred&asno glasujejo in sicer 5. 6. 2023 med 10. in 12.
uro, na volis€u na sedezu voliine komisije na FF UM.

Splo3ne, neposredne in tajne volitve se izvedejo dne 8. 6. 2023 med 10. in 16. uro.

Ce Senat FF UM ugotovi, da v prvem krogu volitev noben od kandidatov ni dobil potrebne veline za
izvolitev, se dne 26. 6. 2023 med 10. in 16. uro opravi drugi krog volitev, v skladu s Sklepom o razpisu
volitev dekana Filozofske fakultete Univerze v Mariboru.

8. den

Predsednik volilnega odbora skupaj s &lani volilnega odbora skrbi za vzdrievanje reda in miru pred,

med in po glasovanju.
Predsednik volilnega odbora lahko vsakogar, ki moti red na voli3¢u, odstrani z volid¢a, kar se tudi zapise

v zapisnik.



Ves ¢as glasovanja mora biti navzoé sklepéen volilni odbor (skupaj s predsednikom ali namestnikom),
ki skrbi za nemoten potek volitev.

9. ¢dlen

Na volid¢e, na katerem se glasuje, vstopajo volivci tako, da je zagotovljena anonimnost in tajnost
glasovanja.

10. dlen

Vsak volivec glasuje osebno. Nihée ne more glasovati po poobladéencu.
11. ¢len

Ko volivec stopi v prostor, kjer se glasuje, gre k mizi volilnega odbora. Predsednik ali €lan volilnega
odbora ugotovi istovetnost osebe, ki Zeli glasovati.

Istovetnost se ugotavlja na podlagi osebnega dokumenta, ki izkazuje osebne podatke volivca (osebna
izkaznica, potni list, voznigko dovoljenje, $tudentska izkaznica za Studente) ali osebnega poznanstva.

Ce je volivec vpisan v volilni imenik FF UM in ni pred€asno volil, predsednik ali ¢lan obkroZi njegovo
zaporedno $tevilko v volilnem imeniku kot znak, da je glasoval, volivec pa se mora podpisati na volilni
imenik, nato mu predsednik ali élan volilnega odbora izrodi eno glasovnico.

Na pred€asnem glasovanju se volivci v volilni imenik vpisujejo z zelenim pisalom, na dan rednih volitev
pa z modrim pisalom.

12. élen

Volilni odbor ne sme odreéi glasovanja nikomur, ki je vpisan v volilni imenik, v kolikor ni Ze pred¢€asno
volil. e ima predsednik ali &lan volilnega odbora glede posameznih volivcev kak3no pripombo, se le-
ta vpise v zapisnik.

13. dlen

Predsednik ali €lani volilnega odbora morajo volivcu na njegovo zahtevo pojasniti, kako se glasuje. Pri
tem ne smejo na noben nacin vplivati na odlo¢itev volivca pri glasovanju. Upo3tevati je treba tudi, da
je navodilo za samo glasovanje napisano na glasovnici.

14. clen

Glasovnice se natisnejo za vsako skupino volivcev posebej, in sicer za pedagoske delavce, znanstvene
delavce in visokoZolske sodelavce (P) na svetlo vijoli¢en papir, za $tudente (3) na beli papir in za ostale
delavce (0) na svetlo moder papir, ob upo$tevanju, da je skupaj volilnih upravi¢encev 1.113 (P 113, 0
44 in § 956), pri Cemer vsak volivec prejme en izvod glasovnice. Za predcasno glasovanje se glasovnice
jemljejo iz skupne kvote glasovnic po posameznih skupinah volivcev. Vsaka glasovnica je ozigosana z
#igom Filozofske fakultete UM. To se zapiSe v zapisnik.

15. ¢len



Glasovanje poteka nepretrgoma na dan predéasnega glasovanja od 10:00 do 12:00 ure in na dan
splosnih, neposrednih in tajnih volitev od 10:00 do 16:00 ure.

Glasovanje se sme prekiniti samo, & bi na voli$¢u nastal nered. V tem primeru volilni odbor prekine
glasovanje za toliko ¢asa, dokler se red ponovno ne vzpostavi. Zakaj je bilo glasovanje prekinjeno in za
koliko {asa, se zapise v zapisnik.

Ob 12:00 uri na dan predé&asnih volitev in ob 16:00 uri na dan splodnih, neposrednih in tajnih volitev
volilni odbor zapre volie. Volivci, ki so takrat na voli$€u ali pred njim, lahko opravijo glasovanje.

16. ¢len

Volilni odbor vodi zapisnik o poteku glasovanja. V zapisnik se sproti napidejo vsi dogodki, ki so
pomembni za glasovanje. Vsak ¢lan volilnega odbora lahko zahteva, da se v zapisnik zapidejo
posamezne okolis¢ine oziroma njegove pripombe k zapisniku.

17. &len

Na dan pred&asnega glasovanja volilni odbor takoj po koenéanem glasovanju zapecati volilne skrinjice.
Volilno skrinjico zape&ati tako, da jo zalepi z lepilnim trakom, e posebej preko odprtine, skozi katero
se vr#e glasovnico v volilno skrinjico. Cez lepilni trak se na spoje volilne skrinjice in preko odprtine
zalepijo bele nalepke. Cez nalepke se mora podpisati predsednik volilnega odbora tako, da je del
podpisa na nalepki, del podpisa pa na volilni skrinjici in se ozna¢i PG (pred¢asno glasovanje).

Volilni odbor na dan pred€asnega glasovanja ugotovi $tevilo vpisov v volilne imenike za vsako skupino
volivcev, ki so glasovali na predéasnem glasovanju. Na podiagi tega ugotovi skupno $tevilo volivcev, ki
so glasovali na pred€asnem glasovanju.

Volilni odbor na dan predéasnega glasovanja presteje neuporabljene glasovnice.

Ko volilni odbor presteje neuporabljene glasovnice, jih spravi v posebno ovojnico, ki jo zapefati. Na
ovojnici ozna¢i datum glasovanja, zapi$e »neuporabljene glasovnice« in se podpide na zadnji strani
preko zapornega stika.

O predéasnem glasovanju se napise zapisnik, ki ga podpiSejo vsi prisotni €lani voliinega odbora.

Volilno gradivo se za &as trajanja pred€asnih ter splosnih, neposrednih in tajnih volitev dekana
Filozofske fakultete Univerze v Mariboru hrani v ognjevarni omari (17885 inventurna 3tevilka) v
prostoru Arhivu Filozofske fakultete Univerze v Mariboru. Zapecateno volilno skrinjico, zape€ateno
ovojnico z neuporabljenimi glasovnicami ter zapedateno ovojnico z zapisnikom o poteku predZasnega
glasovanja volilni odbor odnese v ognjevarno omaro v prostor FF UM, ki se ga zaklene. Klju¢ prostora,
kjer je ognjevarna omara, hrani predsednik volilnega odbora oz. ob njegovi odsotnosti njegov
namestnik; klju€ ognjevarne omare pa predsednik volilne komisije oz. ob njegovi odsotnosti njegov
namestnik. Pri odpiranju ognjevarne omare morata biti predsednik volilne komisije 0z. ob njegovi
odsotnosti namestnik predsednika in predsednik volilnega odbora oz. ob njegovi odsotnosti namestnik
predsednika. V ognjevarni omari se shranjuje vse volilno gradivo.

Ognjevarna omara, v kateri se hrani vso volilno gradivo, ima dva kljuéa, pri €emer enega hrani
predsednik volilne komisije oz. ob njegovi odsotnosti njegov namestnik, drugi pa je zaklenjen skupaj z
volilnim gradivom v tej isti omari.



18. €len

Ob 16:00 uri na dan splo3nih, neposrednih in tajnih volitev se zbere volilni odbor.

19. ¢len

Pred izpraznitvijo volilnih skrinjic mora volilni odbor po volilnem imeniku ugotoviti:
— Stevilo volivcev, ki so glasovali, po posameznih skupinah volivcey;
— $tevilo neuporabljenih glasovnic po posameznih skupinah volivcey;

Nato opravi volilni odbor Stetje glasovnic po posameznih skupinah volivcev.
20. ¢len

Volilni odbor je odgovoren za to¢nost ugotovljenega izida.
21. ¢len

Volilni odbor odpre volilne skrinjice in presteje $tevilo oddanih glasovnic po posameznih skupinah
volivcev ter Stevila zapi3e v zapisnik.

22. élen

Nato volilni odbor razvrsti glasovnice, ki so razporejene po posameznih skupinah volivcev, po
posameznih kandidatih, ter lo¢eno razvrsti neveljavne glasovnice.

Clan volilnega odbora z glasovnice glasno prebere ime kandidata, za katerega je volivec glasoval; na
vsako glasovnico naredi oznako P-predteto, predsednik volilnega odbora pa neveljavne glasovnice
oznadi z N-neveljavna.

23, &len

Ce je volivec glasoval drugace, kot je dolo€eno z navodilom na glasovnici, je glasovnica veljavna, Ce je
to naredil tako, da je volja volivca jasno izraZzena.

Pri ugotavljanju takega izida naj volilni odbor uposteva na primer: glasovnica je veljavna, &e je volivec
obkroZil ime kandidata, ne pa tudi $tevilke; oziroma glasovnica je veljavna, &e je volivec naredil krizec
in ni obkroZil Stevilke.

O vsaki posamezni glasovnici iz prej$njega odstavka te tocke volilni odbor odloa posebej, predsednik
volilnega odbora pa na neveljavno glasovnico z rde¢im pisalom napiSe: »NEVELJAVNA (N)«.

Neveljavna je glasovnica, na kateri je volivec glasoval za dva kandidata ali sploh ni glasoval.

Ce je volivec na glasovnico kaj pripisal, velja, da je glasovnica kijub temu veljavna, ce je volja volivca
jasno izraZena.

24. ¢len

Po kon¢anem glasovanju (8. 6. 2023) se voli$ée zapre. Volilni odbor brez prekinitve pri¢ne ugotavljati
izide glasovanja. Opazovalci so lahko prisotni pri §tetju glasov, pripravi zapisnika in ugotavljanju izidov
glasovanja.



Na dan glasovanija volilni odbor takoj po kon€anem glasovanju brez prekinitve za¢ne ugotavijati izid
glasovanja.

Izid glasovanja se ugotavlja na voli3€u, kjer se vodi glasovanje.

Volilni odbor najprej lo€eno ugotovi rezultat glasovanja na dan pred¢asnega glasovanja, nato pa 3e
rezultat glasovanja na dan volitev.

25. Clen

Voliini odbor na dan volitev najprej ugotovi tevilo v volilne imenike vpisanih volivcev za vsako
skupino posebej. Na podiagi tega ugotovi skupno 3tevilo volivcev, ki so glasovali.

Nato volilni odbor presteje neuporabljene glasovnice ter jih zapeéati in shrani.

Zatem volilni odbor odpre volilne skrinjice in ugotovi tevilo oddanih glasovnic, Stevilo neveljavnih
glasovnic in koliko glasov so dobili posamezni kandidati na veljavnih glasovnicah za vsako skupino
volivcev posebe;j.

26. ¢len

Volilni odbor po kon&anem $tetju posameznih glasovnic le-te vloZi v posebne ovojnice in sicer veljavne
posebej in neveljavne posebe].

Na ovojnici z veljavnimi glasovnicami volilni odbor oznaci datum glasovanja, napis »Veljavne
glasovnice« in se podpi$e na zadnji strani ez zaporni stik.

Na ovojnici z neveljavnimi glasovnicami volilni odbor ozna¢i datum glasovanja, napis »Neveljavne
glasovnice« in se podpide na zadnji strani éez zaporni stik.

27. &len

Izid glasovanja se vpise v zapisnik. Volilni odbor preveri izid glasovanja na voli§€u tako, da se3teje Stevilo
veljavnih in $tevilo neveljavnih glasovnic za vsako skupino volivcev, pri ¢emer mora biti seStevek enak
$tevilu oddanih glasovnic.

Prav tako se kontrolira seitevek vseh glasovnic in sicer mora biti setevek oddanih glasovnic (veljavnih
in neveljavnih) in neuporabljenih glasovnic enak stevilu vseh glasovnic prejetih s strani volilne komisije.

28. ¢len

O delu volilnega odbora pri ugotavljanju Stevila glasov vsake skupine volivcev za vsakega kandidata
posebej, se sestavi zapisnik.

Predsednik volilnega odbora potem, ko je zapisnik podpisan, glasno prebere 3tevilo glasov vsake
skupine volivcev za vsakega kandidata posebej na tem volis¢u.

Zapisnik o poteku glasovanja podpisejo predsednik in vsi ¢lani volilnega odbora.



29. dlen

Takoj po koncu Stetja glasovnic in sestavi zapisnika predsednik volilnega odbora oz. njegov namestnik
dostavi volilno gradivo ter en izvod zapisnika volilni komisiji FF UM.

30. ¢len

Ta navodila priénejo veljati z dnem sprejetja na seji volilne komisiji FF UM dne 2. 6. 2023. S sprejetjem
teh navodil prenehajo veljati Navodila sprejeta na seji Volilne komisije dne 15. 5. 2023. Navodila se

javno cbjavijo.

Predsednik Volilne komisije
izr. prof. dr. Franci Lazarini

Ry~



