Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PD63690 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638050 Sifra SKD: 85.422 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM, FF

KoroSka cesta 160

2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: 1. J017104 - SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (1l) (INSTITUT ZA
ZNANSTVENO-RAZISKOVALNO DEJAVNOST) 2014530 (SIFRA DM PO SISTEMIZACIJI UM) ZA DELO NA
PROJEKTU ZELEN.KOM - KOMUNICIRANJE PODNEBNE KRIZE ZA USPESEN PREHOD V ZELENO DRUZBO -
M/Z

Podroben opis delovnega mesta: ADMINISTRATIVNA DELA NA PROJEKTIH.

FINANCNO VODENJE RAZISKOVALNIH PROJEKTOV.

SODELOVANJE PRI IZDELAVI FINANCNIH OBRACUNOV, POROCIL PO DEJAVNOSTIH, STROSKOVNIH
MESTIH IN NOSILCIH.

SPREMLJANJE ZAKONODAJE IN PREDPISOV NA FINANCNEM IN DAVENEM PODROCJU.
VODENJE KNJIGE PREJETIH IN IZDANIH RACUNOV.

PRIPRAVLJANJE ZAHTEVKOV PO POGODBAH Z MINISTRSTVI IN ARRS.

KNJIZENJE PODATKOV V PROGRAMU GLAVNE KNJIGE.

KONTIRANJE POSLOVNIH DOGODKOV.

USKLAJEVANJE ANALITICNE EVIDENCE Z GLAVNO KNJIGO.

ARHIVIRANJE POGODB.

SODELUJE V DELOVNIH IN STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM IN CLANICE OZ. DRUGE CLANICE.
NADOMESCA SODELAVCE IN NADREJENEGA V NJEGOVI ODSOTNOSTI (PO POOBLASTILU).
SODELUJE PRI LETNI IN DRUGIH INVENTURAH.

OPRAVLJA DRUGA SORODNA DELA PO NALOGU NADREJENIH.

Izobrazba po Klasius: 170 visokos$olska 2.stopnje, visokosolska univerzitetna (prej$nja) ipd.,

Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _dolo€en €as 30.11.2025 Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: _3 leta Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana rac. znanja:

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Zahtevana stopnja izobrazbe:
VII/2. tarifna skupina.

Zahtevana smer izobrazbe:

druzboslovna, naravoslovna.

Klasius SRV:

Sedma raven: Visokosolsko izobrazevanje druge stopnje in podobno izobrazevanje/ visokoSolska izobrazba
druge stopnje in podobna izobrazba.

Klasius P:

3 - DRUZBENE, POSLOVNE, UPRAVNE IN PRAVNE VEDE,

2 - UMETNOST IN HUMANISTIKA,

6 - KMETIJSTVO, GOZDARSTVO, RIBISTVO, VETERINARSTVO.

Zahtevana znanja:

komunikacijske sposobnosti,

racunalniS§ka znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-posta, el. poslovanje.

Zahtevani posebni poqoji:

opravljen strokovni izpit iz Zakona o sploSnem upravhem postopku (ZUP).

Zahtevani jeziki:

aktivno znanje angleskega jezika.

Zahtevane delovne izkuSnje:

36 mesecev s podroc¢ja projektnega dela.
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Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 13 dni.
Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: BISERKA HOJNIK, 02 22 93 777, biserka.hojnik@um.si
Kontakt delodajalca za BO: BISERKA HOJNIK, 02 22 93 777, zaposlitev.ff@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 18.1.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 18.1.2024
Rok za prijavo kandidatov: 31.1.2024
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