Na podlagi dolocil 4. in 52. ¢lena Zakona o racunovodstvu (Ur. L. RS, §t. 23/99 in 114/2006), dolocil
Slovenskih racunovodskih standardov ter Statuta Univerze v Mariboru UPB7 (Ur. L. RS, st. 36/2009)
je Upravni odbor Univerze v Mariboru na 10. korespondenéni seji dne 18.06.2010 sprejel

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU UNIVERZE V MARIBORU
5t. A3/2010-61 PU

SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem pravilnikom se ureja organiziranost in nacin vodenja racunovodstva na Univerzi v Mariboru, tj.
na rektoratu, Clanicah in drugih Elanicah Univerze v Mariboru (v nadaljevanju UM).

Univerza v Mariboru pri izvajanju raéunovodske funkcije uposteva dolo¢be:
e Zakona o racunovodstvu,
e Zakona o javnih financah

in naslednjih predpisov, izdanih na njuni podlagi

* Pravilnika o razClenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javhega prava,

¢ Pravilnika o enotnem kontnem nalrtu za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava,

e Pravilnika o sestavljanju letnih porocil za proracun, prora¢unske uporabnike in druge osebe
javnega prava,

e Pravilnika o nacinu in stopnjah odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih
sredstev,

e Pravilnika o nacinu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti,

* Navodil o pripravi zakljuénega raCuna drzavnega in ob¢inskega prorauna ter metodologije
za pripravo porocila o doseZenih ciljih in rezultatih neposrednih in posrednih uporabnikov
proracuna in

¢ Slovenskih racunovodskih standardov.

Za raCunovodske zadeve, ki v tem pravilniku niso opredeljene ali v dolo¢bah pravilnika niso dovolj
jasne, se uporabljajo dolocila predpisov, navedenih v prejsnjem odstavku tega pravilnika.

2. ¢len

Univerza je avtonomna ustanova in pravna oseba javnega prava, ki vkljucuje vse ¢lanice, druge
Clanice in rektorat, ki v skladu s statutom univerze sestavljajo univerzo kot zavod s posebnim
polozajem.

Pojem univerza oziroma enota univerze za potrebe tega pravilnika pomeni sploni pojem, ki
vkljuCuje in se nanasa na rektorat, vse &lanice in druge ¢lanice univerze.

Skladno z dolodili Statuta UM je odgovorna oseba Univerze v Mariboru rektor. Odgovorne osebe za
posamezne enote univerze pa so:

- dekani za ¢lanice UM,

- direktor oziroma ravnatelj za druge Clanice UM,

- glavni tajnik za rektorat UM.

3. élen

Pravilnik ureja naslednja podrocja racunovodstva:
l. organiziranost in vodenje racunovodstva
I. knjigovodske listine

Il. poslovne knjige:



glavna knjiga,

dnevnik glavne knjige,

blagajniski dnevnik,

analiticna evidenca terjatev in obveznosti,

analiticna evidenca plac in drugih osebnih prejemkov,

e analiticna evidenca neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev

V. popis sredstev in obveznosti do virov sredstev

V. zakljuCevanje poslovnih knjig ter hramba knjigovodskih listin, poslovnih knjig in letnih
porocil

V. izkazovanje in vrednotenje postavk v racunovodskih izkazih

* opredmetena osnovina sredstva ,

s neopredmetena sredstva,
* dolgorocne in kratkoro¢ne finan¢ne naloZbe,
» dolgorocne in kratkorocne terjatve,
e denarna sredstva,
s zaloge,
e kratkorocCne obveznosti,
e dolgoroéne obveznosti,
e kratkorocne Casovne razmejitve,
e odhodki in prihodki ,
e lastni viri sredstev,
VL. letno porodilo, sestava in predlozitev
VIIL. racunovodska kontrola in notranje revidiranje
IX. pooblastila in odgovornosti delavcev v rac¢unovodstvu
X. ra¢unovodsko informiranje
Xl. konéne dolocbe

I. ORGANIZIRANOST IN VODENJE RACUNOVODSTVA
4, élen

Racunovodsko poslovanje UM je sestavljeno iz poslovanja raCunovodstva rektorata UM,
racunovodstev Clanic in racunovodstev drugih élanic UM. Skladno s tem je deljena tudi pristojnost
in odgovornost za racunovodsko poslovanje.

Racunovodstvo Univerze v Mariboru kot celote koordinira racunovodska sluiba rektorata. Vsaka
clanica, druga clanica in rektorat UM ima lahko organizirano svojo racunovodsko sluzbo, za
delovanJe katere je odgovoren raunovodja.

Racunalnisko podporo ra¢unovodstvu univerze zagotavlja Racunalniski center Univerze v Mariboru, ki
odgovarja za pravilno delovanje programske opreme za delovanje ratunovodske funkcije.

5. Clen

Racunovodski delavci so pri izvajanju del in nalog dolzni opravijati naslednje racunovodske funkcije:
» opravljanje plailnega prometa,

tekoCe obracunavanje, urejanje, zajemanje, knjigovodsko evidentiranje podatkov,

sporocanje podatkov,

pripravljanje obveznih racunovodskih izkazov in racunovodskega porocila,

izvajanje racunovodskega nadzora,

nadziranje izpolnjevanja terjatev in placil obveznosti,

arhiviranje izvirnikov knjigovodskih listin,

priprava finanénega nacrta,

druge racunovodske funkcije.



Il. KNJIGOVODSKE LISTINE
6. Clen

Knjigovodske listine so praviloma v pisni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih dogodkih (tudi tistih, ki
so izkazani v izvenbilancni evidenci), ki spreminjajo sredstva, obveznosti do virov sredstev, prihodke
in druge prejemke ter odhodke in druge izdatke. So podlaga za evidentiranje poslovnih dogodkov v
poslovne knjige. Lahko so tudi v obliki elektronskih zapisov.

Knjigovodske listine (v papirni ali v obliki elektronskih zapisov) morajo izkazovati poslovne dogodke
verodostojno in posteno.

7. Clen
Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek oziroma za vsako poslovno spremembo.

Za verodostojne knjigovodske listine se Stejejo tudi po telekomunikacijskih poteh oziroma pri
racunalniskem izmenjevanju podatkov dobljena sporoéila, sestavljena iz knjigovodskih podatkov.
Oseba, ki posilja oziroma vnasa knjigovodske podatke v racunalnik, odgovarja, da so poslani oziroma
v racunalnik vneseni knjigovodski podatki pravilni in verodostojni.

Besede in Stevitke na knjigovodskih listinah se ne smejo popravljati tako, da bi postala njihova
verodostojnost dvomljiva. Pri popravljanju se prvotne besede in Stevilke precrtajo. Take popravke
tahko opravi le tista oseba, ki je izdala knjigovodsko listino, in sicer na vseh njenih izvodih, ter se
zraven podpise.

8. clen

Knjigovodska listina, ki izpriCuje poslovni dogodek, se sestavi praviloma na kraju in ob ¢asu nastanka
poslovnega dogodka.
Knjigovodske listine se delijo na:
* zZunanje - izvirne, ki jih UM prejme v enem ali veC izvodih in so sestavljene izven UM, pri
drugi pravni ali fizi¢ni osebi,
¢ notranje - izvirne, ki se sestavijo znotraj UM v enem ali ve¢ izvodih, in sicer tam, kjer
nastajajo poslovni dogodki,
e notranje - izpeljane, ki se izdelajo v raCunovodstvih UM na podlagi izvirnih knjigovodskih
listin ali v zvezi s preknjizbami v poslovnih knjigah (npr. zbirniki, razdelilniki).

9. clen

Vsaka knjigovodska listina mora vsebovati vsaj naslednje podatke:
e ime in popolni naslov izdajatelja listine,
naziv listine z njeno oznacbo (zaporedna stevilka),
datum nastanka poslovnega dogodka in izstavitve listine,
vsebino poslovne spremembe,
oznake stroskovnih mest in stroskovnih nosilcev za listine, iz katerih izhajajo odhodki in
prihodki, e se spremljajo po mestih in nosilcih,
¢ koli¢ino, mersko enoto in ceno ter znesek,
e podpis osebe, pooblascene za sestavo listine,
e podpis osebe, pooblascene za kontrolo in likvidacijo listine.

Pri tem je potrebno upostevati tudi doloila Zakona o davku na dodano vrednost in Pravilnika o
izvajanju zakona na dodano vrednost.

Za popolno knjigovodsko listino iz prvega odstavka tega clena se Steje tudi listina tujega
dobavitelja, na kateri ni podpisa in/ali Ziga.

Knjigovodske listine se sistematiCno oznacujejo s Sifro po vsebinskih vidikih (pladilni promet,
blagajniSko poslovanje, nabava materiala in storitev, osnovnih sredstev, nalogi za knjizenje ipd.) in
z zaporedno stevilko.



10. ¢len

Knjigovodske listine, ki jih proracunski uporabnik prejme za pogosteje in vaznejse poslovne
dogodke, so:
* racuni za osnovna sredstva, material, blago in storitve,
pogodbe za investicije, storitve in drugo,
dobavnice za material, blago in storitve,
dnevni izpiski stanja na podracunih v sistemu enotnega zakladniskega racuna,
pogodbe za dodeljena proracunska sredstva,
listine za posamezne prilive in odlive denarnih sredstev,
predracuni, obracuni, dobavnice, izdajnice, bremepisi, dobropisi, potrdila in drugo.

11. clen

Izvirne notranje knjigovodske listine so:

¢ racuni za prodajo osnovnih sredstev, storitev in blaga,
narocilnice, izdajnice, prevzemnice, dobavnice,
potrdila o vplacilih in izpladilih,
obracuni, bremepisi, dobropisi,
pogodbe za dana in prejeta posojila ter druge pogodbe,
potni nalogi za sluzbene poti zaposlenih.

12. ¢len

Notranje izpeljane knjigovodske listine so tiste listine, ki nastajajo v racunovodski sluzbi. Sestavijo
se, kadar:

* se pripravijo na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih knjigovodskih listin (npr. nalogi za
knjizenje pla¢, spremembe pri osnovnih sredstvih - pridobitve, odpisi) in se oblikuje
podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi z obracunom poslovanja in poslovnega izida,

» se oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi s popravki knjigovodskih napak,
odpiranjem poslovnih knjig, zapiranjem kontov poslovnega izida, zakljuCevanjem poslovnih
knjig in drugimi knjigovodskimi postopki.

Nalog za knjizenje lahko izda samo racunovodja na posebnem obrazcu (temeljnica) ali na
knjigovodski listini sami.

13. ¢len

Izdajatelj knjigovodske listine s svojim podpisom na listini jam¢i za resni¢nost nastanka poslovnega
dogodka in potrjuje, da tistina resni¢no in posteno prikazuje podatke o poslovnem dogodku.

Le taksna verodostojna listina je v raunovodstvu lahko podlaga za knjizenje.

Vsaka knjigovodska listina mora biti v raCunovodstvo posredovana najkasneje v 8 dneh od prejema
listine. Le-to je potrebno ustrezno obdelati (kontrolirati, evidentirati) in jo sistematiéno odloZiti ter
hraniti.

Vsaka enota UM v svojem internem navodilu opredeli krogotok knjigovodskih listin in odgovorne
osebe.

14. Clen

Podatki iz knjigovodskih listin se v racunovodstvu obdelujejo s pomoéjo radunalnigko podprtega
sistema .

Pri_racunalniskem obravnavanju podatkov je kontroliranje za knjigovodske listine obvezno ob
zacetnem vnosu.



lll. POSLOVNE KNJIGE
15. clen

Poslovne knjige so povezane knjige, kartoteke in podatkovne zbirke s knjizenimi poslovnimi
dogodki, s katerimi se zagotavljajo podatki za pridobivanje informacij o stanju in gibanju sredstev,
obveznosti do virov sredstev, o prihodkih in drugih prejemkih, odhodkih in drugih izdatkih ter izidu
poslovanja.

16. clen

Knjizenje poslovnih dogodkov na podlagi knjigovodskih listin v poslovne knjige mora biti sprotno.
Vknjizbe - vpisi v poslovne knjige morajo biti ¢asovno zaporedne, popolne in pravilne.

17. Clen

Racunovodstva univerze vodijo poslovne knjige na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin po
naCelu dvostavnega knjigovodstva. Poslovne knjige se vodijo z upoStevanjem enotnega kontnega
nacrta, ki je za celotno UM enoten za konte razredov 04 in 07, preostali konti pa so enotni za prva
Stiri mesta. Poslovne knjige so javne listine in se vodijo v slovenskem jeziku v evrih. Odprejo in
zakljucijo se vsako poslovno leto. Zakljuujejo se racunalnisko.

Vodijo se temeljne in pomozne poslovne knjige.
Temeljni knjigi sta glavna knjiga in dnevnik.

GLAVNA KNJIGA
18. clen

Glavna knjiga vsebuje konte postavk sredstev, obveznosti do virov sredstev, prihodkov in drugih
prejemkov, odhodkov in drugih izdatkov ter izid poslovanja.

Glavna knjiga se vodi racunalni$ko. Poslovni dogodki se vnasajo v glavno knjigo na podlagi izvirnih
knjigovodskih listin in izpeljanih knjigovodskih listin - nalogov za knjizenje.

Knjigovodski podatki se vnasajo v racunalnik po ¢asovnem zaporedju in se shranjujejo v datotekah.
Morebitne napacne knjizbe v poslovnih knjigah se razveljavijo (stornirajo) na nacin, da se ohrani
sled.

Spremembe se vnasajo v glavno knjigo in ustrezni dnevnik hkrati. Pri radunalniskem knjizenju
racunalniSki program na podlagi enkratnega vnosa sprememb v racunalnik zagotavlja samodejno
vodenje tako dnevnikov kot glavne knjige in ustreznih pomoznih poslovnih knjig. V vsakem primeru
pa mora biti v vsakem trenutku nujno zagotovljeno ujemanje sestevkov iz dnevnika z ustreznimi
pripadajoCimi konti glavne knjige oziroma ujemanje sestevkov istovrstnih razélenjenih kontov z
zneski na ustreznem kontu glavne knjige.

RacunalniSko vodena glavna knjiga mora kadarkoli omogo¢iti kontroliranje knjizenja pa tudi prikaz
kateregakoli konta in/ali celotne glavne knjige na zaslonu oziroma odtis na papirju.

DNEVNIK GLAVNE KNJIGE

19. Clen
Dnevnik glavne knjige se vodi racunalnisko. Poslovni dogodki, ki se knjiZijo v glavno knjigo iz
knjigovodskih listin, se istocasno avtomatino zapisujejo tudi v dnevnik po ¢asovnem zaporedju

nastajanja poslovnih dogodkov. V dnevnik glavne knjige se knjiZijo vsi poslovni dogodki, tudi tisti, ki
so predmet izvenbilanéne evidence.

Po obliki in vsebini je dnevnik glavne knjige organiziran kot enotna temeljna knjiga, iz katere je

mozno kadarkoli kontrolirati knjizenje, priklicati sliko na zaslon racunalnika ali odtisniti posamezna
knjizenja obdobja oziroma vsa knjiZenja za celotno obracunsko obdobje. Omogoca kontroliranje
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knjizenih postavk po enacbi vsota postavk v breme je enaka vsoti postavk v dobro.
20. Clen

Dnevnik glavne knjige mora vsebovati najmanj naslednje podatke:
» oznacbo knjigovodske listine, ki je bila osnova za knjiZenje,
Stevilko in opis knjigovodske listine,
obdobje knjizenja in datum izdaje listine,
konto in protikonto knjizenja,
stroskovnega nosilca oziroma strokovno mesto, kjer je to dologeno,
znesek v breme ali dobro,
sestevek vseh knjizenih zneskov v breme in v dobro po oznacbah knjigovodskih listin,
skupni znesek vseh knjiZzenih zneskov v breme in v dobro.

Dnevnik glavne knjige se praviloma izpisuje sproti (dnevno), obvezno pa vsaj enkrat na leto, to je ob
zakljuCku poslovnega leta. Zadostuje tudi, ¢e se dnevnik glavne knjige shrani na elektronskem
nosilcu podatkov in je dostop do teh podatkov mozen v vsakem trenutku.

21. ¢len

Pomozne knjige so analiticne evidence in druge pomozne knjige, ki pomenijo razélenitev temeljnih
kontov glavne knjige. Pomozne knjige se vodijo racunalnisko, knjigovodski podatki pa se nahajajo v
datotekah.

Pomozne knjige so naslednje:
e blagajniski dnevnik,
analiti¢na evidenca opredmetenih in neopredmetenih osnovnih sredstev,
analiticna evidenca terjatev do kupcev,
analiticna evidenca obveznosti do dobaviteljev,
analitiCna evidenca plac in drugih osebnih prejemkov,
druge pomozZne knjige in evidence po potrebi.

*® o o o @

BLAGAJNISKI DNEVNIK
22. ¢len

Blagajniski dnevnik se za UM vodi loeno za domaco in loeno za posamezne vrste tujih valut.
Sestavlja se proti koncu delovnega dne za vsak dan, ko je bil opravljen gotovinski promet.

Dnevnik vpisov v blagajno vsebuje naslednje podatke: zaporedno stevilko, datum, zacetno stanje
denarja, zneske prejemkov in izdatkov s Stevilko dokumenta, saldo dnevnika, podpis blagajnika in
podpis odgovorne osebe, ki je opravila racunovodsko kontrolo.

Na podlagi vplacilnih ali izplacilnih nastovov se za vsako v blagajno prejeto gotovino sestavi potrdilo
o prejeti gotovini (blagajniski prejemek), za vsako izpladilo pa potrdilo o izplacilu (blagajniski
izdatek).

Blagajniski prejemek vsebuje naslednje podatke: datum, zaporedno Stevilko, naziv vplacnika,
znesek v evrih oziroma drugi valuti, osnova z opisom (npr. raéun ) ter rubrike za podpis blagajnika,
vplacnika in osebe, ki je knjiZila prejemek.

Blagajniski izdatek vsebuje naslednje podatke: datum, zaporedno Stevilko, osnovo z opisom, komu
je bil znesek izplacan, znesek v evrih oziroma v tuji valuti ter rubrike za podpis blagajnika,
prejemnika denarja in osebe, ki je knjizila izdatek.

Po prejemu in izpladilu denarnih sredstev blagajnik pripravi blagajniske prejemke in izdatke ter
temeljnico za knjiZenje v glavno knjigo, ki se po kontroli odgovorne osebe knjizi v glavno knjigo.



Upravni odbor UM doloCi blagajniski maksimum s posebnim sklepom, ki velja za vse enote UM. Vsaka
enota UM sprejme svoje interno navodilo o blagajniskem poslovanju, v katerem podrobno opredeli
posebnosti svojega blagajniSkega poslovanja in delovanje notranjih kontrol.

ANALITIENA EVIDENCA TERJATEV IN OBVEZNOSTI
23. ¢len

Analiticna evidenca terjatev in obveznosti zagotavlja podatke o stanju in gibanju razmerij s kupci
in drugimi dolzniki ter z dobavitelji in drugimi upniki, datumih zapadlosti terjatev in obveznosti.

Poslovni dogodki se v analiticne evidence vnasajo na podlagi izvirnih knjigovodskih listin.

24. clen

V saldakontih kupcev se sproti preverja stanje odprtih terjatev, najmanj enkrat v treh mesecih pa
se posljejo opomini nerednim pla¢nikom. Pri naslednjem pregledu nerednih placnikov se ugotovi, ali
so bile obveznosti na podlagi prvih opominov poravnane ali ne. O nerednih plaénikih se obveita
vodstvo, ki odloCi o postopkih izterjave neporavnanih terjatev. Pripravi se seznam neplacnikov, ki se
posreduje ustrezni sluzbi za morebitno sodno izterjavo.

25. ¢len

Izpisek odprtih postavk (IOP) za usklajevanje odprtih terjatev poslje ra¢unovodstvo po stanju na dan
31.10. kupcem za dokoncno uskladitev stanja terjatev leta. V primeru zamude placil se lahko
obracunajo zamudne obresti v skladu s pogodbo oziroma drugo pravno podlago.

26. Clen

Konec leta je potrebno z Ministrstvom za finance uskladiti 3e stanje dolgoro¢nih kapitalskih nalozb
za premoZenje, preneseno v last Univerzi v Mariboru s strani drzave. Stanje dolgorocnih kapitalskih
nalozb za namensko premozZenje, preneseno v last drugim pravnim osebam javnega prava, ki imajo
premozenje v svoji lasti, se usklajuje na podlagi izpisa stanja dolgorocnih kapitalskih nalozb.
Usklajujejo se pisno po stanju na dan 31. decembra poslovnega leta.

Univerza v Mariboru mora potrditi skladnost postavk, ki so predmet usklajevanja, s podatki, ki jih v
svojih poslovnih knjigah izkazujejo v okviru kontov 94. V primeru neskladnosti mora navesti svoje
stanje, izkazano v poslovnih knjigah z obrazloZitvijo.

ANALITIENA EVIDENCA PLAC IN DRUGIH OSEBNIH PREJEMKOV
27. len

V Kadrovskem prirocniku Univerze v Mariboru so opredeljeni postopki sistemizacije delovnih mest,
sklenitve delovnega razmerja, izdaje sklepa o pladi in pogodbe o delu, vodenja kadrovskih evidenc
in drugo. Na osnovi veljavne zakonodaje in pravilnikov UM, ki se nanasajo na izplacilo pla¢ in drugih
osebnih prejemkov, se meseCno opredeli vi$ina pla¢ delavcev, ki je podlaga za obracun.

Analiticna evidenca pla¢ in drugih osebnih prejemkov ter vse potrebne analiticne evidence v zvezi s
placami in drugimi osebnimi prejemki se vodijo ra¢unalnitko z uporabo enotnega racunalniskega
programa, katerega vzdrzuje in dopolnjuje RCUM UM.

Vnos podatkov o obracunanih in izplacanih placah in drugih osebnih prejemkih v glavno knjigo se
opravi s pomocjo temeljnice, ki jo na osnovi izpisov iz obraduna pla¢ pripravi odgovorna oseba za
obracun plac, pred vnosom pa potrdi racunovodja.



ANALITICNA EVIDENCA NEOPREDMETENIH SREDSTEV IN OPREDMETENIH OSNOVNIH SREDSTEV
28. clen

Knjiga (register) neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev (v nadaljevanju
osnovna sredstva) je analiticna evidenca poslovnih sprememb osnovnih sredstev na sinteti¢nih in
analiticnih kontih z upoStevanjem stopnje rednega odpisa osnovnih sredstev.

Analiti¢na evidenca opredmetenih osnovnih sredstev vsebuje naslednje podatke:
e inventarno stevilko,

naziv osnovnega sredstva,

datum nabave osnovnega sredstva,

datum zacetka obracunavanja amortizacije,

nabavno vrednost osnovnega sredstva,

stopnjo rednega odpisa,

popravek vrednosti,

datum odtujitve oziroma odpisa osnovnega sredstva,

lokacijo osnovnega sredstva,

stroskovno mesto osnovnega mesta,

osnovna sredstva v gradnji ali izdelavi oziroma oprema, ki se pridobiva,

osnovna sredstva v finanénem najemu,

osnovna sredstva trajno zunaj uporabe.

Podrobnejsa navodila o vodenju evidenc in obdelave dokumentacije opredmetenih osnovnih sredstev
in neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev so opredeljena v Pravilniku o dokumentiranju in
evidentiranju osnovnih sredstev Univerze v Mariboru.
IV, POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV
29. clen

Postopki o izvajanju popisa sredstev in obveznosti do virov sredstev so opredeljeni v posebnem
navodilu.
V. ZAKLJU('ZEVANJg POSLOVNIH KNJIG TER HRAMBA KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG IN

LETNIH POROCIL

30. clen

Ko se konca obracunsko (oziroma poslovno) leto, se po knjizenju vseh poslovnih sprememb poslovne
knjige zakljucijo ter sestavijo racunovodski izkazi.

Poslovne knjige, razen registra opredmetenih osnovnih sredstev, se po konCanem poslovnem letu
zakljucijo in odprejo na novo za naslednje leto.

RCUM opravi arhiviranje in varnostne kopije glavnih in pomoznih knjig na pomnilniske medije, do
katerih je moZen stalen dostop pooblas¢enih delavcev in tiskanje poljubnih izpisov za potrebe
racunovodskega porocanja.

Za sprotno hrambo poslovnih knjig in knjigovodskih listin, ki se hranijo v prostorih rektorata in
¢lanic, so odgovorni racunovodje, saldakontisti, blagajniki in ostali - odvisno od tega, na koga se
dokumenti nanasajo.

31. &len

Knjigovodske listine in poslovne knjige se hranijo v skladu s predpisi, s tem da je minimum
hranjenja:



- 2 leti: prodajni in kontrolni bloki, pomozni obracuni in podobne knjigovodske listine.

- 3 leta: knjigovodske listine pladilnega prometa.

- 5let: knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjizi, z zakonom predpisane listine,
pomozne knjige.

- 10 let: kupoprodajne pogodbe za nepremicnine, glavna knjiga in dnevnik.

- TRAJNO: letni racunovodski izkazi, koncni obrafuni plaé zaposlenih, izplacilne liste
obdobij, za katera ni koncnih obraunov plac.

Pri raunalniskem obravnavanju podatkov se hrani tudi zbirka listin o ustreznih racunalniskih
programih, ki omogoca kasnejSe preverjanje. Cas hrambe te zbirke je odvisen od Casa hrambe
knjigovodskih listin.

Poleg navedenih rokov je pri hrambi dokumentacije potrebno upostevanje ustreznih zakonskih
podlag, ki doloCajo drugacne roke hrambe.

Glede na doloCbe Zakona o davku na dodano vrednost se prejete in izdane racune hrani 10 let,
racune, ki se nanasajo na nepremiénine, pa 20 let.
VI, IZKAZOVANJE IN VREDNOTENJE POSTAVK V RACUNOVODSKIH 1ZKAZIH

32. clen
Sredstva in obveznosti do virov sredstev se v poslovnih knjigah proracunskega uporabnika
pripoznavajo, merijo in prevrednotijo v skladu z dolocbami slovenskih racunovodskih standardov,
razen Ce ni v zakonu o racunovodstvu in podzakonskimi akti zakona o racunovodstvu dolofeno
drugace.
OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

33. Clen
Opredmetena osnovna sredstva so zemljisca, zgradbe, oprema in pripadajoci nadomestni deli ter
drobni inventar, katerega doba uporabnosti je dalj$a od enega leta.
Podrobnejsa navodila o izkazovanju in vrednotenju opredmetenih osnovnih sredstev in

neopredmetenih dolgorocnih sredstev so opredeljena v Pravilniku o dokumentiranju in evidentiranju
osnovnih sredstev Univerze v Mariboru.

NEOPREDMETENA SREDSTVA

34, ¢len
Neopredmetena sredstva so dolgorocno odlozeni stroski, dolgoroéne premozenjske pravice (patenti,
licence, blagovne znamke, koncesije ipd) in druga neopredmetena sredstva.
Za neopredmetena sredstva veljajo enake dolocbe kot za opredmetena osnovna sredstva.
DOLGOROCNE IN KRATKOROCNE FINANCNE NALOZBE

35. ¢len

Dolgorocne finanCne nalozbe so dolgorocne kapitalske nalozbe in dolgoroéno dana posojila in
depoziti.

Kratkorocne finan¢ne nalozbe so naloZbe v vrednostne papirje, kratkoroéno dana posojila in depoziti
ter druge kratkorocne financ¢ne nalozbe.



36. dlen

Dolgorocne in kratkoro¢ne finanéne naloZbe se vrednotijo skladno z dolodili Pravilnika o
razClenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javnega prava, ki ga objavlja
minister za finance (Ur. L. RS, $t. 134/03 z dopolnitvami).

Pri zaCetnem pripoznavanju se razvrstijo v skupino za prodajo razpolozljivih finanénih sredstev in
izmerijo po nabavni vrednosti. Zacetni nabavni vrednosti se pripisejo $e stroéki posla.

Nabavna vrednost finanénih naloZzb iz brezpla¢no pridobljenih vrednostnih papirjev se izkaZe v visini
nominalne vrednosti vrednostnega papirja, popravljenega za zneske obresti oziroma donose, ki so
vsebovani v vrednostnem papirju in se nanasajo na bodoce obdobje. Za znesek nabavne vrednosti
financne naloZbe se izkaze obveznost do lastnih virov sredstev.

Obracunane obresti in drugi donosi dolgoro¢nih in kratkoroénih finanénih nalozb se obravnavajo kot
samostojna terjatev, priznajo pa se kot prihodki ob njihovem unovcenju.

Oslabitev financnih nalozb (s popravkom vrednosti) se ne opravlja, odpis finanénih nalozb pa
zmanjsuje ustrezno obveznost do virov sredstev.

37. clen

Dolgorocno financno nalozbo, ki zaradi spremenjenega statusa dolznika (stecaj, likvidacija) preneha
biti dolgorocna, oziroma ki zapade v plaéilo v naslednjem letu, je treba izkazati kot kratkoro&no.
IzkaZe se samo v obrazcu bilance stanja in ne v poslovnih knjigah.

DOLGOROCNE IN KRATKOROCNE TERJATVE
38. clen

Terjatve so na premozenjskopravnih in drugih razmerjih zasnovane pravice zahtevati placilo dolga,
dobavo stvari ali izvedbo storitev od dolocene osebe. Terjatve se glede na zapadlost v placilo locijo
na kratkorocne in dolgoroéne.

Dolgorocne terjatve iz poslovanja so dolgoroZna blagovna posojila, dolgoroéne terjatve za unovcena
porostva, dolgoroCne terjatve iz nastova finanénega najema in druge dolgorocne terjatve iz
poslovanja. Med dolgorocne terjatve spadajo tudi terjatve za sredstva dana v upravljanje.

Med kratkorocne terjatve uvri¢amo kratkorotne terjatve do kupcev, dani predujmi in varscine,
kratkoroCne terjatve do uporabnikov enotnega kontnega nadrta, kratkoroéne terjatve iz financiranja
in druge kratkorocne terjatve.

39. élen

V zacetku se dolgorocne terjatve izkazujejo po zneskih, ki izhajajo iz ustreznih listin. Obracunane
obresti in drugi donosi dolgorocnih terjatev se obravnavajo kot samostojna terjatev. Dogovorjeno
prevrednotenje (revalorizacija) dolgoro¢nih terjatev poveuje oz. zmanjsuje dolgoroéne terjatve.
Donosi dolgorocnih terjatev se priznajo kot prihodek ob unovcenju.

Obracunane obresti in drugi donosi kratkorocnih terjatev se izkazujejo kot samostojna terjatev.
ObraCunane obresti in drugi donosi kratkoroénih terjatev se priznajo kot prihodek ob unovéenju.

Dolgorocne terjatve, ki bodo zapadle v placilo v letu dni po bilanci stanja, se izkazujejo v bilanci

stanja med kratkorocnimi terjatvami, v poslovnih knjigah pa se ne preknjizijo.

Terjatve delimo na:
* nesporne (odprte in Se ne zapadle ter zapadle in zavarovane)
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* dvomljive (za katere se domneva, da ne bodo poravnane v rednem roku ali, ki niso
poravnane v rednem roku) in za sporne (e se zaradi njih zacne sodni postopek) se na dan
31.12. Stejejo tiste, ki so Ze zapadle v pladilo in je od zapadlosti preteklo vec kot 30 dni,

* neizterljive in zastarane, ki se deloma ali v celoti predlagajo za odpis zaradi nezmoznosti
placila (predloZijo se listine, ki dokazujejo neuspeine poskuse izterjave). Za neizterljive in
zastarane terjatve se Stejejo tiste, pri katerih bi bil stroek uporabe pravnih sredstev
nesorazmeren z visino terjatve, zato se jih lahko odpise med letom.

* Oslabitve vrednosti neporavnanih terjatev do kupcev se dolocijo na osnovi vseh terjatev do
kupcev, odprtih ob koncu obracunskega obdobja glede na posamezno terjatev, kadar se
dvomi o njeni poravnavi.

Na osnovi navedenih usmeritev, izkuSenj iz preteklih obdobij in pri€akovanj posamezna enota UM
odlodi o visini oslabitve terjatev s sklepom odgovorne osebe enote UM.

Dolgorocne terjatve, izraZzene v tuji valuti, se na dan bilanciranja preracunajo po srednjem tecaju
Banke Slovenije.

DENARNA SREDSTVA
40. clen

Denar je zakonito placilno sredstvo, ki je posrednik pri menjavi poslovnih ucinkov v razmerah
blagovnega gospodarstva, trga in delitve dela. Denar predstavlja gotovino, knjizni denar in denar na
poti.

Gotovina je denar v blagajni v obliki bankovcev (papirnega denarja), novcev (kovancev) in prejetih
Cekov oziroma takoj unovéljivih vrednostnih papirjev.

KnjiZni denar je denar (dobroimetje) na ra¢unih pri Upravi za javna placila, ki se lahko uporablja za
placevanje. Razélenjuje se na takoj razpoloZljiva denarna sredstva in na denarna sredstva, vezana
na odpoklic.

Denar na poti je tisti denar, ki se prenasa iz blagajne na ustrezen racun pri banki ali drugi finané¢ni
organizaciji in se istega dne Se ne vpiSe kot dobroimetje pri njej.

Vrednostnice (znamke, kolki in podobno) se ne izkazujejo med denarnimi sredstvi, temvec se
obravnavajo kot kratkorocno odloZeni stroski med kratkoro¢nimi ¢asovnimi razmejitvami.

41. ¢len

Domaca in devizna denarna sredstva v blagajni in dobroimetja na racunih pri bankah in drugih
finannih organizacijah se izkazujejo lo¢eno.

Devizna sredstva se na koncu obracunskega obdobja izkazujejo v evrski protivrednosti, obracunani
po srednjem tecaju Banke Slovenije.

Uskladitev zaradi sprememb tecajev se opravi sproti ob vsaki spremembi stanja.
ZALOGE
42. clen

Zaloge so praviloma sredstva v opredmeteni obliki, ki bodo porabljena pri ustvarjanju proizvodov ali
opravljanju storitev oziroma pri proizvajanju za prodajo ali prodana v okviru rednega poslovanja.

Zaloga materiala zajema koliCine v skladi$¢u, dodelavi in predelavi pa tudi na poti od dobavitelja,
ce jih je kupec Ze prevzel. Kot material se lahko $teje tudi drobni inventar z dobo koristnosti do
leta dni, lahko pa tudi tisti z dobo koristnosti ve¢ kot leto dni, ¢e njegova posamicna vrednost ne
presega 500 EUR.
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Zaloga v postopku proizvajanja zajema nedokonéano proizvodnjo in polproizvode.
43. clen

Kolicinska enota zaloge materiala in trgovskega blaga se pri zacetnem pripoznanju ovrednoti po
nabavni ceni, ki vsebuje nakupno ceno (zmanjsana za morebitne popuste), uvozne in druge
nevracljive nakupne dajatve (tudi DDV, ki se ne povrne).

Kolicinska enota proizvoda oziroma nedokonane proizvodnje se ob zaletnem pripoznavanju
ovrednoti po proizvajalnih stroskih, ki vsebujejo neposredne in posredne stroike materiala, dela,
storitev in amortizacije. V vrednost nedokonCane proizvodnje in konénih proizvodov se ne vitevajo
stroski izposojanja.

Pri porabi zalog materiala, drobnega inventarja, embalaZe, blaga, gotovih proizvodov in

polproizvodov se uposteva metoda drsecih povpreénih cen.

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI

44, ¢len

KratkoroCne obveznosti so povezane s financiranjem sredstev, ki jih je potrebno najkasneje v letu
dni vrniti oziroma poravnati zlasti v denariju.

Kratkorocne obveznosti so financne in poslovne. Finanéne obveznosti so dobljena kratkorona
posojila na podlagi posojilnih pogodb in izdani kratkoroéni vrednostni papirji razen cekov, ki so
odbitna postavka pri denarnih sredstvih. Poslovne obveznosti pa nastajajo, ko dobavitelji vnasajo v
zavod prvine, potrebne za opravljanje storitev.

KratkoroCne obveznosti do virov sredstev so kratkorofne obveznosti za prejete predujme in
varscine, kratkoroCne obveznosti do zaposlenih, kratkoroéne obveznosti do dobaviteljev,
kratkoroCne obveznosti do uporabnikov enotnega kontnega naérta, druge kratkoroéne obveznosti iz
poslovanja, kratkorocne obveznosti do financerjev, kratkoroéne obveznosti iz financiranja.

45, Clen
Kratkorocne obveznosti se v zaCetku izkazujejo z zneski, ki izhajajo iz ustreznih listin.
Na podlagi izdanih vrednostnih papirjev se izkazujejo v viSini nominalnega zneska, na katerega se
glasi vrednostni papir, in je popravljen za zneske obresti, ki se nanaajo na bodoce obdobje, ¢e so ti
zajeti v nominalni vrednosti.
Obracunane obresti in druga povedanja kratkoro¢nih obveznosti povecujejo obstojece obveznosti.
Ta povecanja se priznajo kot odhodki.

DOLGOROCNE OBVEZNOSTI

46, Clen

Dolgorocne obveznosti se pripozna v zvezi s financiranjem lastnih sredstev, ki jih je treba v
obdobju, daljsem od enega leta, vriti oziroma poravnati zlasti v denarju.

Dolgorocne obveznosti so dolgorocne financne obveznosti in druge dolgorotne obveznosti, med
katere sodijo dolgoroCne obveznosti iz financiranja in dolgorocne obveznosti iz poslovanja.

Vse dolgorocne obveznosti se v zacetku izkazujejo z zneski iz ustreznih listin o njihovem nastanku.
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47. clen

Ob koncu obraCunskega leta se ugotovijo zneski dolgoro¢nih obveznosti, ki zapadejo v pladilo
najkasneje v letu dni po datumu bilance stanja. V bilanci stanja se navedeni zneski izkazejo med
ustreznimi kratkoroCnimi obveznostmi, v poslovnih knjigah pa ostanejo med dolgorocnimi.

Dolgoroéne obveznosti, izrazene v tuji valuti, se na dan bilanciranja prera¢unajo po srednjem
tecaju Banke Slovenije.

48. Clen

Dolgorocne obveznosti na podlagi izdanih vrednostnih papirjev se izkazujejo v visini nominalnega
zneska, na katerega se glasi vrednostni papir, in je popravijen za zneske obresti, ki se nanasajo na
bodoce obdobje, ¢e so ti zajeti v nominalni vrednosti.

Odpis dolgorocnih obveznosti se izkazuje kot zmanjdanje neplalanih odhodkov ali prejemkov
oziroma kot povecanje ustrezne obveznosti do virov sredstev.

KRATKOROCNE CASOVNE RAZMEJITVE

49, clen

Aktivne kratkoroCne Casovne razmejitve se izkazujejo na aktivni, pasivne kratkorocne Zasovne
razmejitve pa na pasivni strani bilance stanja.

Casovne razmejitve se oblikujejo za obdobje do najve¢ enega leta in se ne smejo vraCunavati v
vecjih zneskih, kot so dejanski prihodki oz. stroski.

50. Clen

Med aktivnimi Casovnimi razmejitvami se izkazujejo:

- vrednotnice (znamke, kolki in podobno) po nabavni vrednosti in druge aktivne casovne
razmejitve,

- najvec 12 mesecev vnaprej placani stroski oz. kratkoroéno odloZeni odhodki (npr. najemnine
postovnih prostorov, celoletne narocnine asopisov in revij, zavarovalnine),

- prehodno nezaracunani prihodki, ki niso mogli biti zaracunani v obracunskem obdobju, na
katerega se nanasajo.

51. clen

Med pasivnimi Casovnimi razmejitvami se izkazujejo:

- za najvec 12 mesecev vnaprej vracunani stroski oz. odhodki (strogki oz. odhodki se nanasajo na
obracunsko obdobje, za katero se sestavlja bilanca stanja, vendar zanje Se nismo prejeli
racunov),

- kratkorocno odloZeni prihodki, ki se nana$ajo na naslednje obraunsko obdobje (prejeti oz.
zaracunani zneski se nanasajo na prihodke, vendar stroski oz. odhodki, katerih pokrivanju so ti
prihodki namenjeni, v obracunskem obdobju, za katero se sestavija bilanca stanja, $e niso
nastali).

52. clen

Univerza v Mariboru in njene clanice na postavkah pasivnih casovnih razmejitev najpogosteje
razmejujejo in evidentirajo:

1. Prihodke od 3olnin izrednega dodiplomskega in podiplomskega 3tudija

ZaraCunane Solnine se lahko nanasajo tudi na naslednje obracunsko obdobje in so namenjene
pokritju stroskov oz. odhodkov, ki bodo nastali v naslednjem obracunskem obdobju.
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Pri razmejevanju prihodkov in odhodkov zaracunanih $olnin E&lanice izhajajo iz kalkulacije cene
solnine.

Celotni stroski izvedbe izrednega Studija v celotnem Studijskem letu zajemajo dejansko uresnic¢ene
neposredne in posredne stroske za izredni Studij v obdobju od 1. 10. do 31. 12. in naértovane
neposredne in posredne stroske izrednega Studija za obdobje od 1. 1. do 30. 9. naslednjega leta, ki
izhajajo iz kalkulacije Solnine. Pri oceni in razmejevanju stroskov se uposteva tudi dinamika izvedbe
izrednega Studija glede na posamezne Studijske programe.

Celotni prihodki izvedbe izrednega Studija v celotnem $tudijskem letu zajemajo realizirane prihodke
za izredni Studij v obdobju od 1. 10. do 31. 12. in na osnovi vpisanega Stevila izrednih $tudentov
nacrtovane prihodke v obdobju od 1. 1. do 30. 9. naslednjega leta.

Tako izracunani celotni prihodki izrednega Studija za dolo¢eno studijsko leto se razmejijo na
obracunski obdobji, in sicer od 1. 10. do 31. 12. preteklega leta in od 1. 1. do 30. 9. naslednjega
leta v enakem razmerju kot dejansko uresniceni stro3ki izrednega $tudija v obdobju od 1. 10. do 31.
12. in nacrtovani stroski izrednega $tudija za obdobje od 1. 1. do 30. 9.

Izracun in razmejitev prihodkov in odhodkov $olnin izrednega studija pripravijo raunovodje enot
UM ob sodelovanju s pristojnimi sluzbami enot UM, potrdi pa ga poslovodni odbor vsake enote UM.

2. Namenski prihodki izvedbe raziskovalnega procesa v &asu financiranja oz. trajanja
posameznega projekta, programske skupine, raziskovalne naloge, usposabljanja mladih
raziskovalcev

Namenske prihodke raziskovalnega procesa univerza in njene Elanice pridobivajo na podlagi
sklenjenih pogodb in na osnovi izstavljenih zahtevkov, ki se vezejo na pogodbo. Celotna pogodbena
vrednost se nakazuje v obrokih (meseénih, posebna dinamika) ves cas trajanja posameznega
projekta ali usposabljanja mladih raziskovalcev, vendar dinamika pridobivanja sredstev ni usklajena
z dinamiko porabe sredstev. Konec obracunskega obdobja (leta) ostanek oz. primanjkljaj sredstev
ne pomeni financnega rezultata projekta. Financni rezultat projekta se ugotavlja Sele ob zakljucku
financiranja oz. ob prenehanju veljavnosti pogodbe.

Pri_razmejevanju prihodkov, pridobljenih na podlagi izstavljenih zahtevkov, clanice uporabijo

naslednje osnove oz. merila:

» V posamezno obracunsko obdobje se evidentirajo prihodki v vidini strofkov oz. odhodkov,
povezanih s posameznim projektom, programom, usposabljanjem mladih raziskovalcev; presezek
prihodkov nad odhodki se prenese v naslednje obracunsko obdobje (storno kto 76 in oblikovanje
kto 29) in se uporabi namensko v enakih zneskih za pokritje stroskov v naslednjem obracunskem
obdobju. Ce projekt ni zakljuCen je financni rezultat projekta enak vrednosti 0. Sele ko je
projekt zakljucen se ugotovi finan¢ni rezultat.

eV primeru presezka stroskov oz. odhodkov se stroski (prihodek $e ni pripoznan, le izstavljeni in
nepotrjen zahtevek za projekt oziroma izra¢un na podlagi dokumentacije) razmejijo preko
kontov stroskov in aktivnih casovnih razmejitev v enem znesku (storno kto 46 in oblikovanje kto
19) v tekocem obracunskem obdobju,

e v primeru presezka stroSkov oz. odhodkov in imamo pogodbo, zahtevek oziroma izracun na
podlagi dokumentacije za projekt, se vrednost v viSini razlike evidentira kot kratkoro¢na aktivna
casovna razmejitev in prihodek (oblikovanje kto 19 in povedanje kto 76).

V naslednje obracunsko obdobje se prenesejo pozitivna ali negativna stanja po posameznih

stroskovnih nosilcih.

PRIHODKI IN ODHODKI
53. len

Doloceni uporabniki enotnega kontnega naérta ugotavljajo in raz€lenjujejo prihodke in odhodke ter
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vrednotijo sredstva in obveznosti do virov sredstev v skladu z Zakonom o racunovodstvu in predpisi,
izdanimi na njegovi podlagi. Pri razélenjevanju in izkazovanju prihodkov in odhodkov upostevajo
tudi dolocbe pravilnika, ki ureja enotni kontni nacrt. Za ostalo, kar ni urejeno z navedenimi
predpisi, veljajo raCunovodski standardi.

54. clen

Na podlagi dolocil Zakona o racunovodstvu se prihodki in odhodki dolo¢enih uporabnikov enotnega
kontnega nacrta (EKN), ki pridobivajo tudi prihodke od prodaje blaga in storitev na trgu,
ugotavljajo in priznavajo:

» vskladu z raunovodskim nacelom denarnega toka,

* vskladu z racunovodskim naCelom nastanka poslovnega dogodka, to je po obracunskem nacelu.

Za priznavanje prihodkov in odhodkov po nacelu denarnega toka morata biti izpolnjena dva pogoja:
 poslovni dogodek, ki ima za postedico izkazovanje prihodkov oz. odhodkov je dejansko nastal,
 prislo je do prejema ali izplacila denarja oz. njegovega ekvivalenta.

Pravila za ‘priznavanje prihodkov in odhodkov po obraéunskem nacelu so zapisana v Zakonu o
racunovodstvu ter Pravilniku o razélenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov. Za ostalo, kar ni
urejeno z navedenimi predpisi, veljajo racunovodski standardi.

55. clen

Za evidentiranje prihodkov in odhodkov po nacelu denarnega toka in po obradunskem nalelu je
pomembno tudi razmerje med financerjem oz. ustanoviteljem in doloc¢enim uporabnikom EKN, V
dokumentaciji, ki je podlaga za pridobitev sredstev, mora biti jasno opredeljeno, za kakien namen
se dolocena sredstva lahko namenijo.

Ce so namenjena za tekote poslovanje, se sredstva, tako po nalelu denarnega toka kot po
obracunskem nacelu, priznavajo kot prihodek in se evidentirajo v razredu 7.

Ce so sredstva namenjena investicijam, se po nacelu denarnega toka priznavajo kot prihodek in
evidentirajo v razred 7, po obraCunskem nacelu pa ta sredstva poveCujejo obveznosti do virov
sredstev in se evidentirajo v razredu 9.

56. Clen

Prihodki in odhodki so razclenjeni tako, da omogocajo vpogted v strukturo prihodkov in stro$kov po
njihovih vrstah.

V okviru prihodkov in stroSkov se posamezne vrste knjigovodsko evidentirajo na analiti¢nih kontih,
ki so enotno doloceni na osnovi enotnega kontnega nacrta v skladu s potrebami univerze in njenih
enot.

Vsak analiticni konto prihodkov in stroskov ima v evidenci tudi pripadajoco $ifro stroskovnega mesta
in stroskovnega nosilca.

Stroski se razporejajo na stroskovna mesta in stroskovne nosilce neposredno, ob knjizenju iz
knjigovodskih listin, na katerih morajo biti poleg ostalih podatkov navedeni tudi ti podatki.

57. clen
Univerza izkazuje prihodke po vrstah in namenih glede na dejavnost, na katero se nanasajo.

Razclenjuje jih na prihodke iz naslova opravljanja javne sluzbe in na prihodke iz naslova prodaje na
trgu.
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Glede na vir financiranja univerza pridobiva naslednje prihodke:

JAVNA SLUZBA

Proracunska sredstva:

sredstva za izobraZevalno dejavnost - pristojno ministrstvo,
sredstva za raziskovalno dejavnost- pristojno ministrstvo,
drugi proracunski viri - druga ministrstva, ob¢ine.

NeproraCunska sredstva:

EU razpisi izven proracuna RS,
Prihodki iz izrednega Studija,
druga sredstva za izvajanje javne sluzbe.

TRZNA DEJAVNOST

prihodki od intelektualnih storitev,
prihodki od sodelovanja z gospodarstvom,
drugi prihodki trzne dejavnosti.

58. Clen

Prihodke iz naslova javne sluzbe univerza pridobiva na podlagi ustreznih zakonov (Zakon o visokem
Solstvu, Zakon o raziskovalni in razvojni dejavnosti) z izvajanjem dejavnosti opredeljenih v
Resolucijo nacionalnega programa visokega Solstva Republike Slovenije 2007-2010(ReNPVS), ki
zajema:

I. Osnovno dejavnost:

°

izobrazevanje po dodiplomskih in podiplomskih Studijskih programih, sprejetih v skladu z
zakonom,
znanstveno-raziskovatno delo, povezano z razvojem strok in izvajanjem Studijskih programov.

Il. Dejavnosti, potrebne za razvoj in uc¢inkovito delo v visokem $olstvu:

spremljanje in spodbujanje kakovosti izobrazevalnega, znanstveno-raziskovalnega, umetniskega
in drugega strokovnega dela,

visokosolska prijavna in vpisna sluzba,

pomlajevanje kadrov,

studentski domovi,

Stipendiranje,

mednarodno sodelovanije,

izmenjava profesorjev in vkijucevanje tujih $tudentov,
obstudijske dejavnosti Studentov,

razvoj informacijskih sistemov,

razvoj studija na daljavo,

knjiznicna dejavnost,

druge dejavnosti skladno s Prilogo dejavnosti k Statutu UM.

59. élen

Univerza izvaja tudi dejavnosti, ki ne sodijo v Resolucijo nacionalnega programa visokega Solstva
Republike Slovenije 2007-2010. Prihodki iz teh dejavnosti so prihodki iz trzne dejavnosti.
NajpogostejSe dejavnosti UM na trgu so:

izvajanje storitev raziskovanja in izobrazevanja na trgu (npr. seminarji, svetovanja, strokovna
mnenja, meritve),

prodaja lastnih proizvodov na trgu (npr. kmetijski proizvodi),

oddaja prostorov, parkiris¢, pocitniskih kapacitet in stanovanj v najem,

tiskarska dejavnost,

drugo.
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60. Clen

Univerza izkazuje odhodke glede na vrsto dejavnosti, na katero se nanasajo. Logi jih na odhodke, ki
se nanasajo na opravljanje dejavnosti javne sluzbe in ostale odhodke, ki se nanasajo na trzno
dejavnost.

Na podlagi dolocil Pravilnika o letnih porodilih se stro$ki oz. odhodki, pri katerih iz dokumentacije
ni razvidno, na katero dejavnost se nanasajo, razporedijo na javno sluzbo oz. trino dejavnost na
podlagi izdelanih sodil pristojnega ministrstva.

Ce pristojno ministrstvo ne posreduje ustreznih sodil, univerza uporabi sodila za razmejevanje
odhodkov po dejavnostih, ki temeljijo na metodah stroskovnega racunovodstva kot so: direktni
stroski v preteklem letu, $tevilo Studentov, Stevilo m?, itevilo delavcev, drugo.

61. ¢len

Glede na navedene podlage vsaka clanica in druga ¢lanica oblikuje svoja merila in sodila za
razporejanje Casovnih razmejitev, prihodkov in odhodkov (tudi splosnih strodkov), ki jih sprejme
odgovorna oseba Clanice.

62. Clen

Evidentiranje prihodkov in odhodkov med enotami UM se izvaja na podlagi Navodila o izvajanju
medsebojnega financnega poslovanja s proracunskimi in neproracunskimi sredstvi med &lanicami
Univerze v Mariboru.

LASTNI VIRI SREDSTEY
63. clen

Sklad premoZenja v lasti univerze izkazuje znesek lastnih virov sredstev. V okviru sklada premozenja
v lasti univerze se loCeno izkazujejo:

* sklad premozenja v lasti univerze za neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva,
sklad premoZenja v lasti univerze za financne nalozbe,

presezek prihodkov nad odhodki,

presezek odhodkov nad prihodki.

Prevrednotovanje sklada premoZenja v lasti univerze se ne opravlja.

VII. LETNO POROCILO, SESTAVA IN PREDLOZITEV
64. clen

Letno porocilo Univerze v Mariboru se pripravi za obracunsko (poslovno oziroma proracunsko) leto.
Letno porocilo je sestavljeno iz racunovodskega in poslovnega porodila.

RACUNOVODSKO POROCILO

65. clen

RacCunovodsko poroCilo pripravi racunovodja in je sestavljeno iz: rafunovodskih izkazov (bilance
stanja, izkaza prihodkov in odhodkov) ter pojasnil k le-tem. Vsebina racunovodskih izkazov je
opredeljena v Pravilniku o sestavljanju letnih porocil za proracun, proracunske uporabnike in druge
osebe javnega prava.

RaCunovodski izkazi morajo prikazovati resni¢no in posteno stanje sredstev in obveznosti do virov
sredstev, prihodkov in odhodkov ter presezek oziroma primanjkljaj.

Racunovodsko porocilo pripravi pooblad¢eni racunovodja oziroma oseba, ki je odgovorna za podrocje
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raCunovodstva vsake lanice in rektorata. Zbirno raunovodsko porocilo celotne Univerze v Mariboru
pripravi racunovodja rektorata.

Racunovodsko porocilo Elanice obravnava in potrdi poslovodni odbor Elanice, rektorata pa rektor
UM, ki s posebnim sklepom sprejme tudi razporeditev presezkov prihodkov nad odhodki in
pokrivanje morebitnih presezkov odhodkov nad prihodki. Tako potrjena raCunovodska poroéila
clanic UM se vkljucijo v zbirno ra¢unovodsko porocilo UM (zbirni racunovodski izkazi rektorata in
fakultet), ki se v zakonsko dolo¢enem roku posreduje AJPES-u in pristojnemu ministrstvu.

Drugi €lanici UM (UKM in SD), ki imata svojo davéno §tevilko, pripravita racunovodsko porodilo, ki ga
samostojno posredujeta AJPES-u in rektoratu. To se prilozi raunovodskemu porocilu UM, vsebinsko
pa je zajet tudi v povzetkih in tekstualnem delu ra¢unovodskega porocila UM.

66. Clen

BILANCA STANJA zajema sredstva (aktiva bilance stanja) in obveznosti do virov sredstev (pasiva
bilance stanja) na zadnji dan obracunskega obdobja.
Bilanca stanja vsebuje podatke tekocega in preteklega obracunskega obdobja.

67. clen

Obvezne priloge k bilanci stanja so:

o pregled stanja in gibanja neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev, iz
katerega je razvidno zacetno stanje, povecanja, zmanjsanja, prevrednotenja in stanje na koncu
leta,

o pregled stanja in gibanja dolgorocnih kapitalskih naloZb in posojil, iz katerega je razvidno
zaCetno stanje nalozb in danih dolgoro¢nih posojil, povecanja in zmanjsanja med letom ter
stanje na koncu leta,

e druga pojasnila v obliki pisnih raCunovodskih informacij, kot so:

- nalozbe prostih denarnih sredstev,

- podatki o terjatvah iz naslova dolgorocnih nalozb in posojil, z navedbo ve&jih prejemnikov
sredstev,

- podatki o stanju neporavnanih terjatev ter ukrepi za njihovo poravnavo oziroma razlogi
nepladil,
podatki o obveznostih, ki so do konca poslovnega leta zapadle v pladilo pa niso bile
poravnane ter vzroki nepladil,
viri sredstev, ki so bili uporabljeni za vlaganje v osnovna sredstva ter financne naloZbe
(kapitalske nalozbe in posojila),
podatki o pomembnejsih osnovnih sredstvih, ki so Ze v celoti odpisana pa se $e vedno
uporabljajo za opravljanje dejavnosti,

- podatki o povecanju ali zmanjSanju terjatev za sredstva, dana v upravljanje, z navedbo
vecjih prejemnikov teh sredstev,

- podatke o stanju neporabljenih namenskih sredstev,

- vrste postavk izvenbilanéne evidence,

- drugo, kar je pomembno za popolnejSo predstavitev poslovanja in premozenjskega stanja.

68. ¢len

IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH UPORABNIKOV PO DENARNEM TOKU obsega prihodke in
odhodke po nacelu denarnega toka v obrac¢unskem obdobju in v preteklem obracunskem obdobju.

Obvezne priloge k izkazu prihodkov in odhodkov drugih uporabnikov sta:

e izkaz racuna financnih terjatev in nalozb, v katerem se izkazujejo prejeta vracila danih posojil in
dana posojila ter prodaja in povecanja kapitalskih deleZev in nalozb,

« izkaz racuna financiranja, v katerem se izkazuje zadolZevanje in odplacevanje dolgov. V raéunu
financiranja se kot saldo izkazuje povecanje oziroma zmanjdanje sredstev na racunih ob koncu
obracunskega leta,

e druga pojasnila v obliki pisnih racunovodskih informacij, kot so npr. vzroki za izkazovanje
presezka prihodkov nad odhodki oziroma presezka odhodkov nad prihodki.



69. clen

IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH UPORABNIKOV obsega prihodke in odhodke po nacelu
fakturirane realizacije v obracunskem in v preteklem obrac¢unskem obdobju.

Obvezna priloga so:
* izkaz prihodkov in odhodkov doloCenih uporabnikov po vrstah dejavnosti, v katerem so loéeno
prikazani prihodki in odhodki za izvajanje javne sluzbe od prodaje blaga in storitev na trgu,
¢ druga pojasnila v obliki pisnih ra¢unovodskih informacij, kot so:
e vzroki za izkazovanje presezka prihodkov nad odhodki oziroma presezka odhodkov nad
prihodki,
s razporeditev presezka prihodkov nad odhodki po namenih porabe,
¢ pokrivanje presezka odhodkov nad prihodki.

70. clen

Clanice Univerze v Mariboru polletno usklajujejo medsebojne terjatve in obveznosti dokonéno pa
na dan 31. 12. za obracunsko leto. Da v zbirni bilanci stanja ne bi bile podvojene medsebojne
terjatve in obveznosti, se za ugotovljeno vrednost zmanjsajo kratkoro&ne terjatve in obveznosti do
uporabnikov enotnega kontnega nacrta (konti 14 in 24).

Prav tako ¢lanice Univerze v Mariboru polletno usklajujejo medsebojne prihodke in odhodke po
knjiznem stanju in denarnem toku in dokonéno na dan 31.12. za obraunsko leto. Da v zbirnem
izkazu prihodkov in odhodkov dolocenih uporabnikov in zbirnem izkazu prihodkov in odhodkov
doloCenih uporabnikov po denarnem toku ne bi bili podvojeni medsebojni prihodki in odhodki, se za
ugotovljeno vrednost v zbirnih izkazih zmanj3ajo ustrezni konti.

71. Clen

Po navodilih pristojnega ministrstva Univerza v Mariboru v okviru racunovodskega porocila pripravlja
tudi druga pojasnila, preglede in kazalce, ki dodatno pojasnjujejo uspesnost izvajanja dejavnosti in
porabo proracunskih sredstev.

POSLOVNO POROCILO
72. ¢len

Vsebina poslovnega porocila, ki kaZe na probleme in doseZke pri poslovanju v proucevanem
obracunskem obdobju, mora biti prilagojena podro&ju, na katerem uporabnik deluje.

Za pripravo poslovnega porocila Clanic UM in drugih ¢lanic UM so odgovorni tajniki &lanic, glavni
tajnik UM pa je odgovoren za pripravo poslovnega poroéila celotne UM.

Sestavni del poslovnega porocila je porocilo o izvedbi dejavnosti, katerega vsebino predpise
pristojno ministrstvo, in porocilo o dosezenih ciljih in rezultatih na podrodju pristojnosti
proracunskega uporabnika.

Vsebina porocila o dosezenih ciljih in rezultatih obsega:

* zakonske in druge pravne podlage, ki pojasnjujejo delovno podroéje proracunskega uporabnika,

* dolgorogni cilji, ki izhajajo iz veletnega programa dela in razvoja proracunskega uporabnika,

e letni cilji proracunskega uporabnika, ki so obrazloZeni v finanénem nalrtu oziroma v njegovem
letnem programu dela,

* ocena uspeha pri doseganju zastavljenih ciljev, upoStevaje fizicne, finanéne in opisne kazalce,
dolocene v obrazloZitvi financnega nacrta ter nastanek morebitnih nedopustnih ali
nepricakovanih posledic pri izvajanju programa dela,

» oceno uspeha pri doseganju zastavljenih ciljev v primerjavi z doseZenimi cilji iz porocila
preteklega leta ali veC preteklih let,

* oceno gospodarnosti in uCinkovitosti poslovanja glede na opredeljene standarde ter merila, ki jih
predpise proracunski uporabnik, ter ukrepe za izboljSanje uéinkovitosti in kvalitete poslovanja,
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* oceno delovanja sistema notranjega finan¢nega nadzora proralunskega uporabnika na podrodjih,
kjer zastavljeni cilji niso bili doseZeni, o tem, zakaj cilji niso bili dosezeni,

e oceno ucinkov poslovanja proracunskega uporabnika na druga podrodja, predvsem pa na
gospodarstvo, socialo ipd.

e druga pojasnila, ki vsebujejo analizo kadrovanja in kadrovske politike,

s porocilo o investicijskih vlaganjih.

Zbirno poslovno porocilo UM se pripravi na podlagi poslovnih porocil ¢lanic UM.
VIIl. RACUNOVODSKA KONTROLA IN NOTRANJE REVIDIRANJE
73. clen

Racunovodska kontrola zajema aktivnosti pri ugotavljanju pravilnosti in odpravi nepravilnosti v vseh
delih raCunovodstva. Izvaja se kot predhodna in naknadna notranja kontrola, ki jo vsaka clanica in
druga clanica opredeli v Internem navodilu o krogotoku dokumentacije in notranjih kontrolah na
finanCnem podrocju, ki mora biti pripravljeno skladno s priporocili iz Navodila za upravljanje s
tveganji na Univerzi v Mariboru.

74. Elen

RaCunovodska kontrola podatkov obsega preverjanje pravilnosti racunovodskih podatkov in
odpravljanje ugotovljenih nepravilnosti.

Racunovodsko kontroliranje podatkov opravljajo vsi delavci, zaposleni v radunovodstvu, ki
spremljajo knjigovodske listine, vodijo pomozZne knjige, analiticne evidence in temeljne knjige in
posredujejo raCunovodske informacije. Vsak delavec odgovarja za svoje podrocje dela glede na
navpicno delitev dela. S podpisom odgovorne osebe na knjigovodsko listino je dano zagotovilo, da je
bila kontrola opravljena.

75. ¢len

V poslovne knjige se ne smejo vnasati nobeni podatki iz knjigovodskih listin, dokler ni bila
predhodno opravljena kontrola podatkov.

Pred sestavo raCunovodskih izkazov je potrebno izvesti kontrolo podatkov.

Za organizacijo kontrole in dejansko odpravo ugotovljenih nepravilnosti je odgovoren racunovodja.

76. Clen

Racunovodsko kontroliranje podatkov je preverjanje, ali so poslovni dogodki nesporni, ali so jih
odobrile pooblascene osebe, ali so vsi poslovni dogodki tudi knjiZeni, ali so knjizeni pravocasno, v
pravilnih zneskih, na pravilnih kontih, stroskovnih mestih in nosilcih v pravem obradunskem
obdobju. Racunovodsko kontrolo izvajajo racunovodje.

77. clen

Z racunovodskim kontroliranjem se preverja uskladitev prometa in stanj med pomoznimi knjigami,
analitiénimi evidencami in glavno knjigo.

78. Clen
Notranje raCunovodsko revidiranje je kasnejse presojanje pravilnosti sistema raCunovodskega
kontroliranja podatkov in zanesljivosti njegovega delovanja ter nadina sestavljanja racunovodskih
izkazov in porodil.

79. Clen
Z notranjim racunovodskim revidiranjem se preverjajo in ocenjujejo tudi racunalnigki programi,

predvsem delovanje vgrajenih kontrol in zavarovanje pred nedovoljenimi posegi na racunalniske
nosilce podatkov.
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80. clen

Z notranjim racunovodskim revidiranjem se preizkusajo metode radunovodskega informiranja, v
zvezi z obraCunskimi podatki pa prouuje, ali knjizena sredstva in obveznosti do virov sredstev
obstajajo, ali so prikazane popolno in tocno, ali so knjizene pravocasno, s pravilnimi zneski, ali so
pravilno posredovani ipd. lIzvajanje notranjega revidiranja na Univerzi v Mariboru je podrobno
opredeljeno v Pravilniku o notranjem revidiranju na Univerzi v Mariboru.

IX. POOBLASTILA IN ODGOVORNOSTI DELAVCEY V RACUNOVODSTVU
81. Clen

Postopek dela v raCunovodstvu je za vse ¢lanice UM enak. Poslovne knjige se vodijo na podlagi Sifre
Clanice.

Za izvajanje racunovodske funkcije posamezne enote UM je zadolzen racunovodja, ki odgovarja za
pravilnost poteka dela. Le-ta tudi koordinira delo racunovodskih delavcev, ki so zadolzeni za
opravljanje posameznih podrocij dela posamezne €lanice.

Delavci racunovodstva so zadolZeni in odgovarjajo za pravocasno ter pravilno opravljeno delo v
skladu s predpisi, za sodelovanje in potrebno usklajevanje dela. Za pravocasno opravljeno delo
Steje tisto delo, ki je opravijeno v rokih, dolotenih z zakoni, podzakonskimi akti, ustreznimi
predpisi in navodili.

82. clen

Posamezna racCunovodska opravila, na katera je po podrocjih dela vsebinsko razdeljeno
racunovodstvo, opravljajo delavci, zaposleni v ralunovodstvih Elanic univerze. Sploine zadolZitve
racunovodskih delavcev posamezne Clanice so opredeljene v opisih delovnih mest v Splosnem aktu o
organizaciji in sistemizaciji univerze in lanic, medtem ko so konkretne zadolZitve in odgovornosti
posameznih  racunovodskih delavcev vsebovane v interni prilogi k temu pravilniku, ki jo potrdi
odgovorna oseba posamezne Clanice.

83. clen

Delavci v racunovodstvu so pri svojem delu dolZni upostevati vse spremembe zakonov drugih
predpisov in navodil pa tudi sami lahko dajejo predloge za morebitne izbolj3ave.

Delavci v raCunovodstvu morajo poznati delo, ki ga opravljajo. Svoje delo morajo opravljati
zanesljivo, natancno in strokovno.

84. clen

Dolznosti in odgovornosti delavca v raunovodstvu, ki opravlja dela racunovodje, so:

e odgovornost za pravilno vodenje poslovnih knjig za proracunske uporabnike (evidentiranje
poslovnih dogodkov),

odgovornost za racunovodsko kontrolo knjigovodskih listin ter knjizenje v postovne knjige,
odgovornost za usklajevanje analiticne in sinteti¢ne evidence osnovnih sredstev,

odgovornost za pripravo kvartalnih porocil in usklajevanje interne realizacije med lanicami,
odgovornost za pravocCasno in pravilno predlozitev racunovodskega porodila ter odgovornost za
resnicnost racunovodskih poroéil in izkazov,

odgovornost za pravilen obracun in placilo davkov ter prispevkov,

priprava premozenjske bilance proracunskega uporabnika.

e pravocasno dopolnjevanje pravilnika o ra¢unovodstvu in drugih aktov s podrocja racunovodstva,

» pravocasno dopolnitev kontnega nacrta v skladu s predpisi,

» organizacija pravilne hrambe poslovnih knjig in knjigovodskih listin.
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85. clen

Dolznosti in odgovornosti delavca v raéunovodstvu, ki opravlja dela blagajnika, so:

* odgovornost za pravilno vodenje evidenc in pripravo porocil ter postopkov blagajniskega
poslovanija,

odgovornost za pravilno in varno shranjevanje gotovine ter ravnanje z njo,

vodenje analiticnih evidenc blagajne,

prejemanje vplacil in izvrievanje izpladil v skladu z veljavnimi predpisi,

priprava temeljnic blagajn za zahtevke in temeljnic, ki vkljuéujejo blagajniske prejemke in
izdatke, ter nakazila predvsem v zvezi z obracuni potnih nalogov (akontacije, izpladila, vracila
ipd.),

* kontrola vnosa podatkov.

86. clen

DolZnosti in odgovornosti delavca v ratunovodstvu, ki opravlja dela saldakontista, so:

e vodenje analiti¢nih evidenc obveznosti do dobaviteljev ter terjatev do kupcev po poslovnih
partnerjih z vnadanjem podatkov v racunalniski sistem,

skrb za pravocasna placila obveznosti in posredovanje placilnih nalogov UJP,

izstavljanje raCunov kupcem in vodenje evidenc terjatev do kupcev,

spremljanje in evidentiranje prilivov s strani kupcev,

kontrola izvajanja prejetih vplacil,

pripravljanje podlag za obracun DDV.

87. Clen

DolZnosti in odgovornosti delavca v racunovodstvu, ki je zadolZzen za obracun stroskov dela, so:
» obracunavanje plac in drugih osebnih prejemkov ter vodenje knjigovodskih evidenc,
» odgovornosti za pravilne obracune in evidence (npr. administrativne prepovedi ipd.).

88. clen

DolZnosti in odgovornosti delavca v raéunovodstvu, ki je zadolZzen za vodenje osnovnih sredstev, so:
e odgovornost za vodenje analiti¢nih evidenc OS ter drobnega inventarija,

s pomoc pri lethnem popisu,

e odgovornost za pravilnost odpisov in prevrednotenj OS,

e odgovornost za pravilno vodenje predpisanih evidenc.

X. RACUNOVODSKO INFORMIRANJE

89. clen
Racunovodsko informiranje mora zagotoviti raéunovodske informacije, ki so uporabnikom razumljive
ter bistvene, zanesljive in primerljive. Pogostost in podrobnost danih racunovodskih informacij je
odvisna od potreb prejemnikov in uporabnikov informacij.

90. Clen

Pri racunovodskem informiranju je zelo pomembno upostevati potrebo po pravocasnosti oblikovanja
in dostavljanja ustreznih racunovodskih informacij, sicer izgubljajo koristnost.

Racunovodsko informiranje se izvaja v pisni obliki, lahko pa tudi preko ra¢unalniskega zaslona ali z
ustnim sporocanjem kot racunovodski podatek ali informacija. Rafunovodske informacije se dajejo s
Stevili in njihovimi pojasnili kot sestavinami ratunovodskih porocil. Najbolj sinteti¢ne racunovodske
informacije imajo obliko racunovodskih izkazov ter pisnih pojasnil.

Namen racunovodskega informiranja je omogocati uporabnikom raunovodskih informacij kar
najboljse presojanje, ocenjevanje, sklepanje in odloéanje.
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Poslovno porocilo mora vsebovati tudi poglavije o doseganju s poslovno-finanénim nacrtom
postavljenih premozenjsko-financnih ciljev. Izpostaviti in kvantificirati je potrebno pomembnejsa
odstopanja od temeljnih predracunskih racunovodskih izkazov ter jih pojasniti tako z vidika
njihovega vpliva na premozenjsko-finan¢ni polozaj in poslovno uspe$nost enote UM kot tudi z vidika
njihovega vpliva na prihodnje pogoje njenega poslovanja. Podlago tak$nemu porocanju dajejo
Cetrtletna porodila o uresniCevanju letnega finanénega nacrta.

91. ¢len

Pomembne informacije so zajete v Kvartalnih porocilih ¢lanic UM v skladu z Navodilom o porocanju
0 izvrsevanju finanénega nacrta UM, $t. N6/2005-02-BB, na naslednjih pregledih:

» prihodki in odhodki dolocenih uporabnikov po vrstah dejavnosti,

* pregled prilivov po virih financiranja.

Druga porocila:
e bruto bilanca (analiti¢na, sinteti¢na, po obdobjih),
» izpisi glavne knjige - kontne kartice (po stroskovnih mestih oz nosilcih, za dolocena obdobja
ipd.),
povzetki po razli¢nih zahtevanih kriterijih,
izpisi dobaviteljev (analitiCne evidence),
izpisi kupcev (analiticne evidence),
izpisi plac in drugih osebnih prejemkov (analiti¢ne evidence),
izpisi osnovnih sredstev (analiticne evidence,)
izpisi izplacil iz blagajne,
drugo.

Xl. KONCNE DOLOCBE
92. ¢len

Na osnovi dolocil tega pravilnika so vse ¢lanice UM v roku 2 mesecev od pricetka veljave pravilnika

dolzne sprejeti naslednja interna navodila oziroma merila:

- krogotok knjigovodskih listin z opredelitvijo odgovornih oseb in notranjih kontrol,

- naloge in odgovornosti posameznih delovnih mest v ra¢unovodstvu in

- merila in sodila za razporejanje prihodkov odhodkov in ¢asovnih razmejitev za opravljanje
dejavnosti javne sluzbe in trzne dejavnosti.

in jih potrjene s strani pristojnega organa predati v papirni in elektronski obliki Oddelku za

gospodarske in financne zadeve UM, kateremu je potrebno posredovati tudi vse morebitne

spremembe internih aktov.

93. clen
Ta pravilnik se objavi v Obvestilih Univerze v Mariboru in zaéne veljati petnajsti dan po objavi.

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o racunovodstvu Univerze v Mariboru &t.
A1/2008-61PU (sprejel ga je Upravni odbor Univerze v Mariboru na seji z dne 28.02.2008).

Predsednik UO UM:
Prof. dr. Mirko PSunder

;-
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