Na podlagi 314. ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 41/2021 — UPB 13), Zakona o
knjizni¢arstvu (Uradni list RS, $t. 87/2001, 96/2002 — ZUJIK, 92/2015), Uredbe o osnovnih storitvah
knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/2003), Strokovnih standardov in priporocil za visokoSolske knjiznica (za
obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja 2030, Nacionalni svet za knjizni¢no dejavnost, 31. 5. 2021) in v
skladu s Pravilnikom o splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru $t. 012/2022/1
(Senat Univerze v Mariboru, 29. 3. 2022, v nadaljevanju Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja
knjiznic Univerze v Mariboru) so Senat UM FF na svoji 4. redni seji z dne 23. 3. 2023, Senat UM PEF na
svoji 1. izredni seji dne 30. 3. 2023 in Senat UM FNM na svoji 4. redni seji dne 28. 2. 2023 sprejeli

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Miklosiceve knjiznice — FPNM

Univerze v Mariboru $t. 012/2022/1

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
(predmet ureditve)

Miklosiceva knjiznica — FPNM Univerze v Mariboru (MKMB UM) je visokosolska knjiznica — mati¢na
knjiznica treh fakultet (Filozofske fakultet Univerze v Mariboru (UM FF), Pedagoske fakultete
Univerze v Mariboru (UM PEF) in Fakultete za naravoslovje in matematiko Univerze v Mariboru (UM
FNM)), ki izvaja knjizni¢no javno sluzbo za Studente in zaposlene na Univerzi v Mariboru ter druge
uporabnike. Knjiznica MKMB UM je del Knjiznicnega sistema Univerze v Mariboru (KISUM) in zanjo
veljajo dolocila Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru (pravilnik).

S tem pravilnikom so doloc¢ene posebnosti delovanja Miklosiceve knjiznice — FPNM Univerze v
Mariboru, glede vseh ostalih vprasanj pa veljajo za poslovanje knjiznice dolocila Pravilnika o splosnih
pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru.

2. ¢len
(uporaba izrazov)

Izrazi, zapisani v moski slovnicni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za moski in Zenski spol.

3. ¢len

(veljavnost)

Pravilnik velja za ¢lane knjiznice, uporabnike knjizni¢nih storitev in zaposlene v knjiznici.

4. ¢len

(dostopnost pravilnika)

Pravilnik je dostopen vsem uporabnikom na vidnem mestu v knjiZnici in na spletni strani MikloSiceve
knjiznice — FPNM.



5. ¢len
(storitve knjiznice)

Knjiznica MKBM UM je visokoSolska knjiznica, ki zagotavlja dostop do informacijskih virov za potrebe
izobraZevalnega in raziskovalnega dela. V ta namen nabavlja, strokovno obdeluje, hrani in posreduje
gradivo s podrocij znanstvenih disciplin, ki so osnova za razvoj strok treh fakultet. Knjiznica izvaja
svojo dejavnost predvsem za Studente, visokoSolske ucitelje in sodelavce ter znanstvene delavce,
odprta pa je tudi za zunanje uporabnike.

Il. OSTALE STORITVE KNJIZNICE
6. Clen
(storitve)
Knjiznica MKMB UM zagotavlja uporabnikom naslednje storitve:

e vpogled v knjizni¢no zbirko v prostem pristopu in njegovo uporabo,

e izposojo knjizni¢nega gradiva v Citalnico,

e dostop do elektronskih virov in podatkovnih zbirk ter njihovo uporabo v skladu s
pogodbenimi dolocili v prostorih knjiznice,

e pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij o gradivu pri uporabi knjizni¢nih storitev,

e usposabljanje uporabnikov za uporabo informacijskih virov.

KnjiZznica zagotavlja ¢lanom tudi naslednje storitve:

® izposojo knjiznicnega gradiva v Citalnico in na dom,
e rezerviranje in narocanje knjiznicnega gradiva,
e medknjizni¢no izposojo.

7. clen
(dostopnost storitev)

VisokoSolski ucitelji in sodelavci UM ter Studentje UM z veljavnim statusom imajo dostop do
elektronskih informacijskih virov z oddaljenih lokacij. Drugi ¢lani knjiznice do elektronskih
informacijskih virov dostopajo v MikloSicevi knjiznici — FPNM Univerze v Mariboru.

Studentje brez statusa po pla¢ilu za podalj$anje $tudentskih storitev pridobijo tudi pravico do
uporabe knjizni¢nega sistema Univerze v Mariboru in Univerzitetne knjiznice Maribor (UKM) ter
moznost oddaljenega dostopa do elektronskih informacijskih virov.

8. ¢len
(bibliografije raziskovalcev)

Knjiznica MKMB opravlja storitve vodenja bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS.SI za zaposlene
in zunanje sodelavce (UM FF, UM PEF IN UM FNM) ter Studente (UM FF, UM PEF in UM FNM), Ce je
na viru navedena afiliacija (UM FF, UM PEF in UM FNM) in se le-to nanasa na njihovo delov okviru
fakultet (UM FF, UM PEF in UM FNM).

KnjiZznica opravlja storitve iz prejSnjega odstavka tudi za zunanje uporabnike v skladu s Cenikom
knjizni¢nih storitev UM.



Avtorji so sami dolZni bibliografske enote za bibliografijo predloZiti knjiznici v obdelavo. PredloZiti
morajo izvirne dokumente, ki jih po obdelavi lahko dobijo nazaj. Za uvrs¢anje bibliografskih enot
uporabljamo veljavno tipologijo dokumentov/del za vodenje bibliografij v sistemu COBISS.SI.

I1l. CLANSTVO V KNJIZNICI
9. ¢len
(€lan knjiznice)
Clan knjiznice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

Uporabnik knjiznice je fizi¢na oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiznice. Clan
knjiznice postane tisti uporabnik, ki se ob v€lanitvi v knjiznico s podpisom e-vpisnice obveze, da bo
spostoval dolo¢be tega pravilnika, in pla¢a €lanarino po veljavnem ceniku. Studentje Univerze v
Mariboru (UM) poravnajo ¢lanarino ob vpisu za posamezno Studijsko leto oz. ob podaljsanju
veljavnosti Studentskih storitev na UM. Placila ¢lanarine so opro$¢eni zaposleni na UM, upokojeni
sodelavci (UM FF, UM PEF, UM FNM) UM, zunanji sodelavci (UM FF, UM PEF, UM FNM) UM, osebe
do 18. leta starosti, brezposelne osebe z ustreznim dokazilom, ¢asti ¢lani Univerzitetne knjiznice
(UKM) in knjiznic ¢lanic UM, ¢lani bibliotekarskih drustev ter studentje bibliotekarstva.

Za toc¢nost podatkov pri uporabnikih do 18. (osemnajstega) leta, ki nimajo svojih veljavnih
dokumentov, jamdijo prisotni strasi ali skrbniki s podpisom pristopne izjave in s predlozZitvijo svojega
veljavnega osebnega dokumenta.

Tujim drzavljanom brez stalnega bivalis¢a v Republiki Sloveniji, ki redno/izredno ali za¢asno (v okviru
Studentske oziroma profesorske izmenjave) studirajo oziroma raziskovalno delujejo na ¢lanicah
Univerze v Mariboru, je njihov porok obi¢ajno Univerza v Mariboru (Studentje), lahko tudi fakulteta
(raziskovalci).

Pravne osebe kot uporabniki knjiznice so gospodarske druzbe, zavodi, lokalne skupnosti, drustva,
zdruZenja in druge skupnosti. V njihovem imenu si lahko zanje izposojajo knjizni¢no gradivo

cev e

10. ¢len
(vpis v knjiznico)
Uporabnik se mora pri vpisu izkazati z veljavnim osebnim dokumentom s fotografijo.
11. ¢len
(€lanska izkaznica)

Clanstvo se izkazuje s ¢lansko izkaznico, ki je skupna za vse knjiZznice knjizni¢nega informacijskega
sistema UM in je neprenosljiva. Za studente UM velja veljavna Studentska izkaznica. Ostali ¢lani za
uporabo storitev v knjiznice MKMB UM lahko svojo identiteto izkaZejo z osebnim dokumentom ali
uporabljajo ¢lansko izkaznico, ki jo namestijo v aplikaciji mCOBISS.SI po vpisu v knjiznico.

Ce ¢lan izgubi ali mo¢no poskoduje izkaznico, mu izdamo novo in storitev obra¢unamo po veljavnem
ceniku.



12. ¢len
(¢lanstvo)

Po preteku ¢lanstva se le-to lahko podalj$a v skladu z veljavnim cenikom. Studentom UM z veljavnim
statusom velja ¢lanstvo za tekoce Studijsko leto in ga v knjiznici podaljSujejo letno.

13. ¢len
(krajSe trajanje Clanstva)

Studentje drugih univerz in drugi uporabniki se lahko vélanijo v knjiznico za krajsi €as od enega leta in
placajo ¢lanarino za 3 (tri) mesece po veljavhem ceniku.

14. ¢len
(€astno clanstvo)

Castni ¢lan je ¢lan, ki je vidno prispeval k nastanku in razvoju knjiznice, knjiznici podaril ve¢jo zbirko
knjiznega gradiva ali promoviral knjiznico v javnosti.

IV. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICNEGA GRADIVA
15. ¢len
(pogoji posredovanja gradiva)

Veliko gradiva v knjiZnici je v prostem pristopu in je razvrs¢eno po strokovnih podrogjih po sistemu
Univerzalne decimalne klasifikacije (UDK). Uporabo gradiva v Citalnici beleZimo. Belezimo prisotnost v
Citalnicah.

Gradivo, ki ni v prostem pristopu, uporabniku na zahtevo izrocijo knjizni¢ni delavci, tako da zabelezZijo
izposojo.

16. ¢len
(izposoja gradiva)
Knjizni¢no gradivo si lahko izposodijo samo ¢lani, ki imajo veljavno ¢lanstvo.
Knjizni¢no gradivo, ki je dostopno za uporabo v Citalnicah, je:

e gradivo, ki je oznageno z oznako »C« - ¢italnidka zbirka;
e slovarji, leksikoni, enciklopedije;

e serijske publikacije;

e zakljuéna dela;

e mediatecno gradivo

e drugo (oznaceno gradivo za Citalnico).

Gradivo, ki ima status ¢italniskega izvoda, se sme izposojati v ¢italnico. Citalnisko izposojeno gradivo
¢lani vrnejo isti dan pred zaprtjem knjiZnice. Izjeme dovoljuje pooblasceni delavec knjiznice.



17. ¢len
(omejitve pri izposoji gradiva)

Clani si lahko za izposojo izposodijo na dom naenkrat 10 (deset) enot gradiva. V izjemnih primerih
(zakljucek Studija ipd.) ¢lanu v dogovoru s pooblaséeno osebo v knjiznici omogocijo izposojo vecjega
Stevila knjizni¢nega gradiva.

Clan si ne more izposoditi ve¢ izvodov istega naslova in izdaje gradiva.
Izposojenega gradiva ¢lan ne sme posojati drugim osebam, ceprav so le-ti vpisane v knjiznico.
18. ¢len
(izjeme pri izposoji gradiva)

Zaposleni na UM (UM FF, UM PEF, UM FNM) lahko imajo izposojenih vec kot 10 (deset) enot gradiva,
pri ¢emer so dolZni vsako leto pregledati in potrditi seznam izposojenega gradiva.

19. ¢len
(narocanje in rezerviranje gradiva)

Clan lahko proste izvode gradiva naro¢i osebno v knjiZnici, po telefonu (izjemoma), po elektronski
posti, s pomocjo elektronskega servisa »Moja knjiznica« ali aplikacije mCOBISS.SI Naenkrat lahko
praviloma rezervira 10 (deset) enot gradiva, ki ja ¢akajo tri delovne dni.

20. ¢len
(izposojevalni rok in podaljSevanja)
Rok izposoje za monografske publikacije je 1 mesec.
Serijske publikacije, zaklju¢na dela in neknjizno gradivo izposojamo v Citalnico.

Izposojevalni rok izposojena gradiva je mogoce podaljsati trikrat, vendar le ¢e ima ¢lan poravnane vse
obveznosti v knjiznici. PodaljSanje urejate osebno v knjiznici, po telefonu, elektronski posti, s
pomocjo elektronskega servisa »Moja knjiznica« ali aplikacije mCOBISS.SI.

Roka izposoje ni mogoce podaljsati rezerviranemu gradivu in gradivu, ki je zapadlo v opomin, ter
c¢italniskemu gradivu.

Navedeni roki izposoje ne veljajo za gradivo, ki ga knjiznica nabavi za zaposlene na (UM FF, UM PEF,
UM FNM) fakultetah za potrebe njihovega pedagoskega in znanstvenoraziskovalnega dela in je
placano iz nosilcev Studijskih programov ali projektov.

21. ¢len
(opomini izposojenega gradiva)
Clanu, ki prekoraci rok izposoje, pogljemo opomin, in sicer:

e prviopomin,

e drugi opomin,
e tretji opomin.
e Cetrti opomin.



Clanu, ki je prejel opomin in ni vrnil gradiva, onemogo¢&imo izposojo novega gradiva, dokler ne
poravna vseh obveznosti do knjiZnice.

Knjiznica MKMB UM ¢lanu po prejemu Cetrtega opomina onemogoci storitve v vseh knjiznicah UM in
preda terjatve racunovodstvu, od koder posljejo racun.

Stroski opominov so doloceni v veljavnem Ceniku knjizni¢nih storitev UM.

22. cClen
(vracCanje izposojenega gradiva)

Ob zakljucku Studija ali ob izpisu iz fakultete (UM FF, UM PEF, UM FNM) je ¢lan Student dolZzan vrniti
izposojeno gradivo in poravnati obveznosti do knjiznice, za kar prejme potrdilo, ki ga potrebujejo v
referatu za Studentske zadeve.

Zaposleni na UM (UM FF, UM PEF, UM FNM) in zunanji sodelavci (UM FF, UM PEF, UM FNM) so ob
prekinitvi delovnega razmerja ali sodelovanja s fakulteto (UM FF, UM PEF, UM FNM) ali ob upokojitvi
dolzni vrniti knjizni¢no gradivo, za katero so zadolZeni, v knjiZznico. Prav tako morajo vrniti gradivo
izposojeno po medknjiznicni izposoji.

V. DELOVNI CAS
23. ¢len
(delovni cas)

V Casu Studijskega obdobija je knjiznica odprta vsak delovni dan od ponedeljka do petka. V skladu s
Studijskim koledarjem Univerze v Mariboru je knjiZznica lahko zaprta v dneh pred, med ali po
praznikih, ¢e je za te dneve na Univerzi v Mariboru predviden kolektivni dopust.

Knjiznica ima letni in poletni urnik. Poslovalni ¢as je objavljen na vhodu v knjiZznico in na spletni strani
knjiznice. Vsaka sprememba poslovalnega ¢asa je objavljena na spletni strani knjiznice in na vhodu v
knjiznico.

VI. KNJIZNIENI RED
24. ¢len
(knjizni¢ni red)

Prostori knjiznice so namenjeni predvsem studiju in raziskovalnemu delu. Od uporabnikov
pri¢akujemo, da jih uporabljajo v skladu s pravili knjiznice:

e Uporabnik knjiznice je dolZan skrbno ravnati s knjiznicnim gradivom in opremo knjiznice (ne
pisite po gradivu).

eV prostorih knjiznice je prepovedano kajenje.

eV prostorih knjiznice, ki so namenjeni uporabnikom, uZivanje hrane in pijace ni dovoljeno.

eV prostorih knjiznice telefoniranje uporabnikov in uporaba zvoc¢nih naprav nista dovoljeni.

eV prostorih knjiznice ni dovoljeno glasno govorjenje (prosimo za tisino).

eV prostorih knjiznice ni dovoljeno puscati prtljage (na primer vecje torbe).

e Obiskovalec mora ob vstopu obvezno oddati izkaznico na izposoji (beleZenje obiska).



Knjizniéno gradivo je varovano. Ce si Zelite gradivo izposoditi na dom oziroma ga uporabljate
v knjizni¢nih prostorih, ga morate obvezno oddati pooblaséeni osebi knjiznice, da ga zabelezi.
Za zadrzano citalniSko gradivo uporabnik plac¢a zamudnino.

Gradivo, izposojeno v Citalnico, vrnete isti dan 15 minut pred zaprtjem knjiZnice.

V Citalniskih boksih ugasajte luci.

Uporabo rac¢unalnikov beleZzimo s prisotnostjo (obisk).

Fotokopiranje knjizni¢nega gradiva je dovoljeno z Zakonom o avtorskih in sorodnih pravicah.
Pooblaséena oseba v knjiznici lahko odkloni izposojo gradiva za potrebe fotokopiranja.
Knjizni¢no gradivo je varovano. Ob morebitni sproZzitvi varovalnega sistema je uporabnik
dolzan sodelovati z pooblascenim osebjem knjiznice. Ob vedjih krsitvah mora krsitelj
podpisati zapisnik o dogodku in s tem seznanimo vodstvo fakultete.

Uporabniku, ki ne uposSteva dolocil tega pravilnika in s svojim vedenjem krsi pravilnik,
zmanjSamo ali odvzamemo pravice uporabnika. Hujse krsitve v pisni obliki sporo¢imo vodstvu
fakultete.

VIl. KONENI DOLOCBI
25. ¢len

(veljavnost pravilnika)

Ta Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja MikloSiceva knjiznice — FPNM so sprejeli Senat Filozofske
fakultete UM dne 23. 3. 2023, Senat Pedagoske fakultete UM dne 30. 3. 2023 in Senat Fakultete za
naravoslovje in matematiko UM dne 28. 2. 2023. Veljati pri¢ne dan po sprejetju. Objavljen je na
spletni strani vsake fakultete.

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati stari Pravilnik o poslovanju MikloSi¢eve knjiznice —

FPNM.

26. ¢len

(objava pravilnika)

Pravilnik je dostopen v prostorih Miklosi¢eve knjiznice — FPNM Univerze v Mariboru.

Dekan Filozofska fakultete Univerze v Mariboru red. prof. dr. Darko Fris$

Dekanica Pedagoske fakultete Univerze v Mariboru red. prof. dr. Milena Ivanus Grmek

Dekan Fakultete za naravoslovje in matematiko Univerze v Mariboru red. prof. dr. Blaz Zmazek



